TRUNG UONG HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHU THAP PO VIET NAM DPoc lap - Tu do - Hanh phic
S6::48FHQD-TUHCTD Ha Néi, ngay 31 thing 5 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché To chitc va hoat ddng (sira dbi, bd sung)
cia Co quan Trung wong Hoi Chir thap d6 Viét Nam

CHU TICH TRUNG UONG HQI CHU THAP PO VIET NAM

Cn ctr Piéu 16 Hai Chit thap d6 Viét Nam;

Can ctr Quy ché 1am viéc ctia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu, Thudng truc
Trung wong Hoi Chir thap dé Viét Nam khoéa XT, nhiém ky 2022 - 2027;

Xét dé nghi ciia Trudng Ban T chirc-Kiém tra, Chénh Van phong Trung
vong Hoi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché T4 chtc va hoat dong (sua b1, bd sung) cua Co
quan Trung wong Hoi Chir thap d6 Viét Nam gom 09 chuong, 41 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé cac Quyét
dinh ban hanh Quy ché To chirc va hoat dong cia Co quan Trung wong Hoi Chit
thap dé Viét Nam trude day.

Piéu 3. Trudng cac ban, don vi, céac trung tdm truc thude, can bd, nhan
vién, nguoi lao déng Co quan Trung wong Hoi Chir thip @6 Viét Nam chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ /-
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QUY CHE
Té chire va hoat dong cia Co quan Trung 1r0'ng Hoi Chit thap d6 Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 287/0D-TUHCTD ngay 31 thang 5 nam 2023)

Chlro’ng I |
- CHUC NANG, NHIEM VU VA TO CHUC BO MAY CO QUAN
TRUNG UONG HOI CHU THAP PO VIET NAM

Piéu 1. Chirc ning, nhiém vu ciia Co quan Trung wong Hoi Chir thap
do Viét Nam

1. Co quan Trung wong Héi Chit thip d6 Viét Nam (sau déy viét tit 13 Co
quan/Trung wong Hoi) 1a Co quan chuyén trach cia Hoi Chit thap d6 Viét Nam &
cap Trung wong; c6 chirc ning tham muu va t6 chirc thuc hién dudng 16i, cha
trvong cia Dang, chinh séch, phap luat ciia Nha nurée trong linh vue nhan dao, cac
chi truong, dinh huéng ciia Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Thuong truc Trung
uong Hoi Chir thap do Viét Nam.

2. Co quan Trung wong Hai 1am viée theo ché d6 thu treong, Chu tich Trung - |
wong Hoi la Thu truéng Co quan. Co quan Trung wong Hoi ¢6 nhiém v

a) Nghién ctru, tham muu cu the hoa cac chu truong, dudng 161 coa Dang,
chinh séch, phép luat ciia Nha nudc vé cong tic nhin dao dé thuc hién trong hé
théng Héi Chir thép do Viét Nam va Co quan; dé xuit véi Dang va Nha nuéc cac
chi truong, chinh sich, phap lu4t lién quan dén cong tic nhin dao va phét trién t6
chirc Hoi Chit thap do Viét Nam.

b) Tham muu véi Ban Chip hanh, Ban Thuong vu Trung uong Hoi xay
dung, chi dao, huéng din tb chirc thire hién, kiém tra, danh gia viéc thye hién céc
chu trurong cong tac Hoi va phong trao Chit thép do, Chién hroc phat trién Hoi,
cac d& 4n va nhiém vy duoc Ban Bi thu, Chinh pht g1ao thue hién.

¢) Thuc hién mo1 quan hé cong tac V01 cdc co quan Dang, Nha nudc, ban,
b, nganh, doan thé, cap uy Dang, chinh quyén dia phuong, t6 chire trong nudc, to
chitc quéc té va céc 6 chirc lién quan khac trong cong tic nhén dao; 13 ddu méi
ctuia Hai Chir thap &6 Viét Nam trong cong tic ddi ngoai nhan dan. .

4 Trién khai, quén triét céng tic Hoi va phong trio Chu thap dd; chi dao,
huéng din cong téc thi dua, khen thuéng trong hé. thong Ho1 d& righi c4c hinh
thirc khen thuong ctia Nha nirée, ban, bd, nganh, doan théva ¢éc co quan lién quan
khac; nghién ciru md hinh, kinh nghiém cdng tdc Hoi va phong tréo Chir thap do
@& nhan rong; tb chtre tuyén truyén ton chi, muc dich ciaHéi, Luat hoat dfng chit- .
thap dé, 7 nguyén tic co ban cua Phong trao Chi¥ thip do va Tring ludi liém d6
qudc te Luat Nhan dao quéc t€; thuc hién céc chuong trinh, dy 4n trong nude va
quéc t lién quan dén linh vyc nhén dao. -

e) X4y dung, quy hoach, dio tao, bdi dudng d6i ngfi cin by Co quan; théng ... - |
nhit quan 1y, chi dao  cOng tac dao tao, tip huan can bo Hoi, cong tic nghién ctrm v . -

khoa hoc trong hé thng Hoi.

f) Quén ly ngén sich, cdc nguon tai chinh va co s¢ vét chat cia Co quan; to
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chirc hoat ddng tao nguon thu, bé sung kinh phi cho hoat d6ng ctia Hoi va cham
lo cai thién diéu kién lam viéc, doi song cia can b, nhan vién Co quan.

g) Quan ly, chi dao cac don vi truc thudc Trung vong Ho1.
Didu 2. T chire bd may cita Co quan
1. Céc ban, don vi cia Trung wong Hoi, gbm: -

a) Ban Cham soc sire khoé (bao gbm thyce hién nhiém vu cia Van phong
Thuong trie Ban Chi dao quoc gia van dong hién mau tinh nguyén);

-b) Ban Cong tac x& hdi - Quan Iy tham hoa;
¢) Ban D6i ngoai va Phat trién;
d) Ban T6 chirc-Kiém tra;
e) Ban Truyén thong;
_g)Vanphong;
h) Co quan dai di¢n phia Nam. -
2. Nhiém vu clia cac ban, don vi Trung wong Hoi:

a) Céc ban, don vi 12 d4u mébi tham muru, lién hé, phéi hop véi c4c co quan,
don vi chtc nang thudc cac ban, by, nganh Trung uong va cac dia phuong theo
chirc nang, nhiém vu dugc giao.

b) Céc ban, don vi phdi hop véi Uy vién Ban Thudng vu phu trach Cum
thi dua theo phan cong cua Ban Thuong vu Trung uong Hoi, thue hién mot sb
chuong trinh, dy an, hoat dong phdi hop va cac cong viée lién quan khic theo
su phan cong ciia Thuong truc Trung wong Héi. :

3. C4c co quan, don vi bao chi, truyén thong ctia Trung wong Hbi, gdm:
a) Tap chi Nhéan dao; |
~b) Trung tdm Truyén hinh nhén dao.
4. Tochucvahoatdongcuacacooquan,donwbaochytwmﬂlongcuaTnmguongHm

a) Céc co quan, do*n vi bao chi, truyén théng du'oc to chu:c vahoat dong theo -

~ quy ché do Thu:orng truc Trung uong Hoi phé duyét; iy :
' b) Cac co qua.n dcm Vi bao chi, truyen thong cua: H01 chm su quan ly theo

quy dinh cia Dang, phap Tuét clia Nha nude veé bao ¢hi, Qu:’ J-dmh Ve quan ly cic

co quan béo chi, truyen thong cua Hoi va Quy ché nay. .

5. Céc don Vl trife thude Trung wong Hoi; gbm:

a) Cac trung tdm duge Thuong truc Trung uong H01 g1a0 thu’c hién mét sb

nhiém vu va quan 1y co s& vat chét, gom:
- Trung tam Dao tao can b Chit thap do;

g Trung tim Piéu dudng va So cép ciru Chit thép do,

- Trung tAm Phong ngira, Ung phoﬂlamhoavaKho hangcuutmkhuvucnnen Trung;
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- Trung tdm Dich vu An sinh Chit thip do.

b) Cén cr chire néing, nhiém vy, tinh hinh thue té va kha nang ty chi (co sé
vt chét, kinh phi hoat dong, nhén su) va hiéu qué hoat dong dé quyét dinh duy tri
va thanh 18p méi cic Trung tAm/co s6. . Trung wong Hoi phe duyét quy ché t6 chirc
va hoat d6ng, b6 nhiém ngudi dimg diu Trung tim/co sé'.

¢) Pon vi hoat dong theo Luét doanh nghiép ma Trung wong Hoi c6 gbp vbn
cd dbng: Cong ty Cd phan Chit thap do.

6. T4 chirc, hoat dong va gii thé c4c trung tAm cia Trung wong Hoi:

a) Cac trung tdm trie thude dugc thanh 14p theo quyét dinh cia Thuong tryre
Trung wong Héi; td chirc va hoat dong theo quy ché do Thudng trye Trung wong
Hoi phé duyet v chiu s chi dao trure tiép clia Thucmg truc phu trach, sy quén ly
vé chuyén mén cita céc ban, don vi lién quan ctia Trung wong Hoi.

b) Gii thé Trung tAm:

- Thucmg true Trung vong HGi xem xét, quyet dinh cham dit hoat dong
hoiic gidi thé Trung tAm theo T& trinh cia ban, don vi tryc tiép quan 1y v& chuyén
mdn khi bi vi pham mét trong céc truong hop sau:

+ Vi pham phap luét, quy dinh ctia Dang va nha nuéc, quy ché ciia Héi, ciia
Trung t4m dén mirc phai xit 1y;

+ Trong thoi glan 12 thang, Trung tAm khong hoat dong, khong c6 bao céo
két qua hoat ddng véi Trung uong Héi;

+ Trong thdi gian 24 théng lién tiép hoat d6ng khong hiéu qua.
+ Khi Trung tdm tir xin giai thé.
- Trong truong hop Trung tam tr xin giai thé, trong thoi han 30 ngay sau khi

nhan du hd so xin gii thé, Trung wong Hoi ¢6 trach nhiém xem xét va ban hanh
quyét dinh giai thé; Trung tAm khong duoc tu giai thé khi chua c6 quyét dinh giai thé.

- Trung wong Hoi ban hanh quyét dinh giai thé va Trung tdm c6 trach nhiém
thye hign phucmg 4n gidi thé trong thoi han 45 ngay.

- Kh1 giéi thé, Trung tam phai nép lai con'déu vé co quan Trung wong Hoi,
tu chiu trach nhiém vé nghla vu tai chinh, tai san; nhasnsir; Theo quy dinh hién hanh.

'Ho SO‘ thu tuc xm giai thé: g i-_’-;:-'_,g:,_a:_g; RO
+ DO‘n xin giai the (néu r6 ly do giai thé);
+ Ban ké khai tai san, tai chinh va phuonig.'an X ly; -

+ Danh s4ch d6i twgng va phuong 4n gidi quyét khi Trung tAm giai thé.

' Nhu cée Trung tAm true thude hién nay: Trung tim Dich vu Nhén dao; Trung tAm Dan sé, ké hoach

_ hodé gia dinh; Trung tdm Nghé thuét tinh thwong; Trung t4m Nhén dao Hoa Binh; Trung tdm Nhén

dao Hong Pirc; Trung tdm Nhan dao Thinh Phic; Trung tém Trg gitip ngirdi cao tudi va- phat trién-
cong ddng; Trung tim Truyén théng v& an toan giao théng va so cap ¢t chir thip do; Phong khém,
chita bgnh Chir thap d6 Dong Anh; Hang phim Nhan dao; Trung tim Nhén dao Lang Tre; Trung tim
Nhén dao Qué huong.
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7. Qu¥ Hoat dong chit thap do (Quy)

a) Quj Hoat dong chir thap dé 1a Quy x4 hoi, tir thxen dugce thanh lap theo

Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cta Chinh phu vé td
chirc, hoat dong clia quy x4 hoi, quy tir thién.

b) Quy Hoat dong chir thap dé duoc t4 chirc va hoat dong theo Pibu 18 do
B9 Noi vu phé duyét; chiu sy quan ly ctia Hoi Chif thap do Viét Nam &8 thyc hién
cac hoat dong chit thip do.

¢) Qu§ c6 tur cach phap nhén, ¢6 con dau va taj khoau riéng, tu hach todn va
cén d6i thu chi.

d) Quy ché chi tiéu nbi bd cia Qu§ Hoat dong chir thép do dugc Thuong
 truc Trung wong Hoi théng nhét, do H6i ddng quan 1y Quy thong qua, ban hanh.

e) Nhan sy Co quan Trung wong Hoi lam viéc tai Qu¥ theo ché d6 kiém
nhiém theo su phén coéng cia Thudng truc Trung uong Hoéi. :

8. Déng bg, Cong doan, Doan Thanh nién, H61 Cru Chién binh co quan hoat
dong theo Diéu 1é ciia t6 chirc va tai Quy che nay va cac quy dinh lién quan, quy
ché phéi hop; duge cir dai dién tham mot 56 hoi dong cua Co quan.

9. Thuomg truc Trung uong Hoi thanh 18p ban chi dao, ban didu hanh, ban to
chiic, 1§ cong tac, ban didu hanh dy 4n theo chirc ning, nhiém vu va yéu cau thuc 8.

Diéu 3. Chirc niing, nhiém vu ciia cac ban, dom vi Trung wong Hoi
1. Ban Chim s6c strc khoe
a) Chirc ning:

- Ban Chim s6c strc khée 1a don vi tham muu cia Ban Chip hanh, Ban
Thuong vy va Thuong trye Trung uong Hoi vé cong tac chim séc sirc khoe, hién
méu, hién mb, bd phan co thé nguoi. :

- Thue hién chirc na.ng Vin phong Ban Chi dao quoc gia vén dong hién méu
tinh nguyén (co quan glup viéc Ban Chi dao qudc gia van dong hién méu tinh -
_ nguyén), c6 con diu va tii khoan riéng &é thuc hien cac nh1ern vu duge giao theo
quy dinh cua Chmhphu e B B il

~b). Nhlem Vu

- Nghlen ciry, tham mu, de xuft cac chii tru‘ong, giai phap vé cong tac chdm b
sOC stic khoe va so cap ctru dwa vao cong dong, cong tac hlen méu, hién mé, bé <"

phan co thé ngudi, gdm:

+ Kham, chira bénh nhén dao, phong chong dich benh va nude sach vé sinh trong
phét trién cong ddng,

- + So cép clru va Phong tranh tai nan thuong tich dua vao cbng ddng.

+ Truyén théng, vin dong hién méau, hién ma, bd phan co thé. ngudi (bao
gbm thuc hién nhiém vu clia Vin phong Ban Chi dao quoc gia van dong hién mau -
tinh nguyen theo Quy ché ctia Ban Chi dao).



- Hu'ong dén nghi€p vu cong tic chidm séc sirc khée va so chp ciu dya vao
cong ddng, cong tic truyén théng, vin dong hién méu, hién md, b6 phén co thé ngudi.

- T chirc thue hién céc ndi dung thudc chire néng, nhiém vy va cic chuong
trinh, du 4n thudc linh vire chim séce stre khoe va so cap ctu dya vao cong dong clia
Hé1 Chtr thap do Viét Nam; phcn hop tb chire tap huan, do tao can bj, hoi vién,
tinh nguyen vién, thanh thleu nién chit thép dé vé linh vuc Chiam séc sirc khée va
s0' cap ciru dyua vao cong ddng, vn dong hién m4u tinh nguyén, hién mé, bd phéan
co thé nguoi. Truc tiép huéng dan hoat déng Cau lac bd 25 Viét Nam.

- Phéi hop tham muu chii trirong, ndi dung, bién phap, cach thic trién khai -
cac dich vy nhén dao theo linh virc Ban phy trach.

- Kiém tra, gidm sat, tong két thyc tidn, nhan rong mé hinh, dién hinh, @ xuit
ton vinh khen thuéng trong linh vyc chim séc sitc khoe va so cap ciru dua vao cong
d6ng, hién méu, hién ma, bd phan co thé ngudi cia Hoi Chu thap do6 Viét Nam.

- Thuc hién nhiém vu cia Vin phong thudng tryc Ban Chi dao qubc gia vén

dong hién méau tinh nguyén (theo Quy ché riéng). Tham gia thanh vién mét sb Ban
Chi dao lién nganh khac theo yéu cau.

- Pau méi tham mur thye hién Chucmg trinh “Dinh dudng cho tré em nghéo,
khuyét tat”.

c) Nhén sy clia Ban, gdm: Trudng ban kiém Chénh Van phong Ban Chi dao
qubc gia, tir 01 dén 02 Phé truong ban (trong d6 01 Phé trudng ban kiém Phé
chanh Vin phong Ban Chi dao qubc gia), 04 dén 05 nhan vién. Co cAu td chire va
dinh bién nhan sy dwoc Thudng true Trung wong Hoi xem xét, diéu chinh theo D&
4n vi tri viéc 1am, yéu cau, nhiém vu va tinh hinh thuce té ciia Co quan.

2. Ban Cong tac x& hdi - Quan 1y tham hoa

a) Chirc néing: Ban Cong tac x& h6i - Quan 1y tham hoa 13 don vi tham muu
cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, Thu(mg trire Trung wong Hoi Chit thap do
Viét Nam veé cong tac x4 hoi nhén dao; cong tic quéan ly tham hoa; tim kiém tin tirc
than nhéan tht lac trong chién tranh, thién tai, tham hoa. |

b) Nhiém vy:

o - - Nghién ctu, tham muru, & xuat cac ohu truong, g1a1 phép v& cong tdc x8 -+
o h01 nhén dao, trg glup nan nhén chit d6¢:da Gam; tham gia phong ngira, ¥mg phé;s o -
‘phuc hdi, giam nhe riii ro thim hoa va ttlm klem tin tlrc than nhan thit lac trong :

chién tranh, thién tai, tham hoa;

- Lép ké hoach, td chirc thue hién c4c hoat déng, cic chucmg trinh, du an
lién quan dén linh virc cong téc x4 hdi, tro givip nhéan dao; xdy dung va qua.n ly céc
md hinh cbng tdc x& héi; thyc hién cac hoat dong, cdc chuong trinh, dir 4 an lién

quan dén phong nglra, tmg phé, phuc hdi, gidm nhe rii ro tham hoa; 13p ke hoach |

va td chitc cic hoat d6ng mg phé tham hoa va tim kiém tin tirc than nhan thét lac .
trong chién tranh, thién tai, tham hoa;

- Huong din nghiép vu cong téc x4 h6i nhan dao va cc vin dé lién quan
dén di cu, gidi, tré em, ngudi khuyét t4t, nan nhan chét doc da cam; nghiép vu
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cdng tac phong ngira, tmg phé, phuc hdi, gidm nhe thién tai, thdm hoa va tim kiém
tin tirc than nhan ciua Hoi Chit thap 46 Viét Nam;

- Phéi hop tham muu chtl trrong, ndi dung, bién phap, cach thic trién khai

cac dich vu nhén dao theo linh vuc Ban phu trach.

- Kiém tra, gidm sat, tong két, nhan réng mé hinh, @& xuat ton vinh khen
thudng thudc 1inh vuc cong tac xa hoi, trg glup nhan dao; d& xuét ton vinh khen
thudng cac tap thé, c4 nhan c6 thanh tich n6i bat tham gia phong ngua, tng pho,
phuc hdi, giam nhe rui ro tham hoa méi trudng va tim kiém tin tirc than nhan that
Jac trong chién tranh, thién tai, tham hoa;

- Dau mobi tham mru t chirc “Thang Nhan da0”, Cude vén dong “Mbi 16
chirc, mdi ¢4 nhén gin voi mot dia chi nhén dao” (bao gbm pho1 hop véi cac dbi
tac quan 1y, van hanh nén tang s6 iNhandao), Phong trdo “Tét Nhén 4i”, Chuong
trinh “Ngén hang bo”, Chuong trinh “An toan cho ngu dén nghéo, kho khan”, mot
s6 phong trio, cude vin dong thude cong tc x@ hoi nhan dao. La dau mdi quan ly
doi ing pho thién tai, tham hoa céc cp, trién khai cac hoat dong, chuo‘ng trinh lién
- quan dén linh vire nude sach vé sinh trong tinh huong khén cip. Du moi gitip viée

cho Thuong tryc 13 thanh vién Ban Chi dao quoc gia phong chéng thién tai; Ban 7

Chi dao quoéc gia giam nghéo bén vimg; Qu¥ vi ngudi nghéo...

c) Nhén sy ciia Ban Cong tic x4 hoi - Quan Iy tham hoa gbm: Trudng ban,
02 Phé trudng ban, tir 05 dén 06 nhan vién. Co cau t6 chirc va dinh bién nhén sy
duge Thuong truc Trung wong Ho1 xem xét, diéu chinh theo D& 4n Vi tri viée lam
yéu cAu, nhiém vu va tinh hinh thuc té ciia Co quan.

3. Ban Truyén thong

a) Chirc ning: Ban Truyén théng 1a don vi tham muu ctia Ban Chap hanh,
Ban Thudng v, Thuong truc Trung vong Hoi Chix thap do Viét Nam.vé cong tac
truyen thong cua Hoi Chit thip d6 Viét Nam. La don vi d4u mbi tham muu quéan
Iy céc co quan béo chi, truyén thong ciia co quan Trung uong H01

b) Nhiém vu:

- Nghlen ctru, tham muu, de xudt céc chu truong, giai phap vé cong tac chi
dao, quan ly trong linh virc truyén thoéngy .. jnae o Eh.

2 Té chirc thyc hién cac hoat dong, cac chuo*ng trinh, dir an thugc hnh vuc. SEE

. ...,‘,_:truyen ‘rhong . , g
+ Truyén thong béo chi, truyen thong ndibo va truyen thong cong dong, b

chirc cac sy kién truyén thong; thiét k&, san xuét cc in pham truyén théng; quan hé
- véi cée co quan chitc ning lién quan thudc Ban Tuyén gido Trung uwong, B6 Thong
tin va Truyen thong, cdc co quan béo chi Trung uong, Hiép héi Chif thép do va
Trang ludi hem dé quoc té, Uy ban Chir thap.dé qudc té, Hoi Chir thdp do hodc
Tring ludi l1em d6 quoc gia va cac tb chirc khac trong linh virc truyen thong, phébi
hop véi Ban D01 ngoai va Phat trién tham muu théng tin, tuyén truyén dbi ngoai;
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+ Thue hién ché d6 cung cap thong tin cho bao chi, truyen thong theo phan

cap va tham muu ban hanh quy ché va t6 chirc cc héi thi/ giai thudng vé bao chi,
truyén théng ctia Hoi;

- Tham muu Thuodng trye Trung wong Hoi ban hanh Quy ché quan ly cac co
quan bao chi, truyen thong cua Hoi; gitip Thudng trye Trung wong Hoi quan ly céc
hoat dong truyén thong ctia co quan bio chi, truyén thong cla Trung vong Héi, quén
Iy co quan bao chi, truyén théng (Tap chi Nhan dao, Trung tAm Truyén hinh Nhan
d20), céc &n phim, cic chwong trinh thude co quan béo chi, truyén thong ctia Hoi;

- Phy trich Cong théng tin/T rang tin dién tr cda Trung wong Hoi

- Huéng dan nghiép vu cong tac truyén thong trong toan hé théng; huéng din
cac cip Hoi trong viéc sir dung Biéu twong Chit thap do va Bidu trung Héi Chit thép
do Viét Nam, gidm sét viéc thyc hién BO nhin dién thuong hiéu cta Hoi Chit thap
d6 Viét Nam; Bién soan cAc ti liéu hudng dan nghiép vu cong tic truyen thong;

- Pau mébi tham muu td chite Phong trao “Ngudi tét, viée thién - Chung strc
xay dyng cong dong nhan 4i”.

- Kiém tra, giam sat, danh gis, téng két hoat déng md hinh, d& xuit tdn vinh
khen thudng vé linh vic truyén théng ctia Hoi Chit thap d6 Viét Nam;

c¢) Nhén su cia Ban Truyen thong, gdm: Truéng ban, 01 Phé trudng ban, tir
02 dén 03 nhén vién. Co chu tb chirc va dinh bién nhén sy duoge Thuong troe Trung
rong Hoi xem xét, diéu chinh theo P& 4n Vi tri viéc 1lam, yéu cau, nhiém vy va
tinh hinh thyc té coa Co quan.

4. Ban D6i ngoai va Phét trién

a) Chirc ning: Ban Déi ngoai va Phét trién 12 don vi tham muu cia Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu va Thuorng truc Trung wong Hoi vé cong tac d6i ngoai
nhéan dén, phat trién nguén luc, quan ly cac chwong trinh, dyr 4n c4c linh vire theo
chirc néng cta Hoi Chir thdp d6 Viét Nam.

b) Nhiém vy:

- Nghién ctru, tham muu, &8 xuét va t chirc thyc hién c4c chit trwong, nhiém
vu, ké hoach hoat ddng vé cac noi dung: cdng tic nghiép-vu: dbi ngoai nhén dén;
cong tac thong tin, tuyén truyen b ngoai; cong tac dam phan, ky kétva thuc hién
cac thda thudn hop tac quoc té; van dong, phét trién chwong trinh, dy &ri-vién trg

nhéan dao va quan ly, fdleu phéi, thye hién céc chuong trmh dy 4n trong nudc va
ngoai nudc;

- P& xuét chd truong, bién phap, noi dung, cach thirc kha1 théc dich vunhén dao,
x4y dyng md hinh van ddng nguén Iyc phit hop véi chite ning, nhiém vu cta Hoi;

- Thye hién cong téc vén dong ngudn Itfc cho céc Chuong trinh/dy 4n, sy
kién cia Trung vong Hbi theo ké hoach hang nim.

- Hucmg dn, kiém tra, gidm sét céc cap ch vé thuc hién quy ché d6i ngoai, -
hoat déng dbi ngoal nhén dén, vén dong nguén luc, quan 1y cac chuong trinh du
4n ctia Hoi. Tng két, phd bién céc mé hinh, kinh nghiém, két qua hoat dong, dé
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xuit t6n vinh khen thudng trong cong tac d6i ngoai nhén dén, van dong ngudn luc
va quan ly du an ctia Hoi Chit thdp do Viét Nam.

- Tham muu x4y dung, phat trién céc dé,xuét du 4n theo céac chuong trinh,
muc tiéu cia Hoi; quan ly, gidm sét viéc trién khai cac chuong trinh, dyu én; truc
tiép trién khai céc chuong trinh, du an khi duge phén cong;

c¢) Nhén sy cua Ban P6i ngoai va Phat trlen gbém: Trudng ban, 02 Phé
trudng ban va tir 04 dén 05 nhén vién. Co. céu tb chirc va dinh bién nhén sy duoc

Thudng tryc Trung wong Hoi xem xét, diéu chinh theo Dé an vi trf vi€c lam, yéu
* cAu, nhiém vu va tinh hinh thue t€ ciia Co quan.

5. Vin phong

a) Chirc néng: Van phong la don vi tham muru, tdng hop thdng tin, hinh
_ chinh, phap che van th, luu trit; tham muru vé cOng tac quén ly tai chinh, tai san;
dam bao hau cén phuc vu cong tac lanh dao, chi dao, didu hanh ctia Ban Chap
hanh, Ban Thuong v va Thuong tryc Trung wong Hoi. Van phong c6 con déu va
tai khoan riéng dé thuc h1en nhiém vu dugce giao (khi cin thiet).

b) Nhiém vu:

- Nghlen ctru, tham muu, dé xuat céc chu truong, giai phap vé cong tac vin
phong, cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh va dén dbc thuc hién chuong trinh
1am viéc, céc chu truong, két ludn ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, Thuong
tryc Trung wong Hi; thu thép, xir ly, quan ly, téng hop va st dung thong tin phuc -
vu cbng tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh ciia Ban Chap hanh, Ban Thucmg vu,
Thuong truc Trung uong Hoi; dhu méi lién hé véi cc co quan, to chirc, cd nhan
khi dén 1am viéc véi Thudng truc Trung wong Hoi;

- T4 chire thuc hién va huéng din nghiép vu cong tac vin phong, thong tin,
téng hop, phap ché, quén trj; quan ly tai san cla- Co quan; dam bao hiu cén va phyc
.. vu céc hoi nghi, hoat dong cia Ban Chép hanh, Ban Thuong vy, Thuong true Trung
uong Hoi, cc sy kién clia Trung uong Hoi; 18 dAu méi chi tr, trién khai cong téc hau
cAn, mua sém hang hoa, vét tu... theo chi dao cua Thuong tryc Trung vong Hoi;

- Lap du todn ngan sach Nha nude, xdy dung phuong an phin b ngan séch
cho c4c ban, don vi tru¢ thue trinh Thuong trye Trung uong 'Hoi pheé duyét va
bao cdo Bg Tal chmh lap di todn ngén sach b sung,- .do1 mg; cho cac nhiém vu
d6t xuét hang nam cta Trung wong Hoi; phéi hop voi‘cac. ban:chuyén mén trong
viéc xdy dung vén, kiér, bién ban thoa thuén, ké hoach kinh’phf cic chuong trinh,
du 4n; thye hién céc thi tyc xéc nhan vién tro, ghi thy, chi ngan sach va hoan thué
cho céc chuong trinh, dy 4n theo quy dinh cta phap luét; -

-T chirc trién khai cong tic tal chinh - k& ton tai Co quan Trung uong Hoi;
thyc hién thim dinh, xét . duyét quyet toan thu, chi d6i véi cic don vi tryc thude
Trung vong Hbi duge hd tro tir ngan sach nha nudc; dinh ky, tong hop thu, chi
kinh phi ngan sich nha nudc hd trg, cac chuong trinh, dur 4n, cac nguon kinh phi
hop phap khéc; lap bo cdo quyét todn hang nim trinh Thudng tryc Trung wong
Hdi phé duyét va bdo cdo Bo Tai chinh theo quy dinh;
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- Phéi hop véi cac ban, don vi chuyén mén tham muu Thuong trye Trung
wong Hoi trong viée thu hit tao ngudn thu d& thye hién céc hoat dong ctia Hji; xay
dung quy ché, che d6 quén 1y, chi tiéu, thure hanh tiét kiém chong tham 6, 1ang phi;
huéng din va t6 chire thue hién ché d6 ké toan, thong ké, ché d6 cong khai tai

chinh - ngan sach, cdc qu§ hoat ddng chit thip d6, ché dp quan ly tai chinh, bao
cho ké toan theo quy dinh cta phép luét;

- Bé xut chu trrong, bién phéap, ndi dung, hinh thiic khai théc co so vét chét
do Trung wong Hoi quan ly.

- Kiém tra, gidm sat viéc sir dung ngan sach Nha nudce, kinh phi cac chuong
trinh, dy 4n, theo quy dinh; tong két, nhén rong m6 hinh vé cong tac vin phong,
cong tac quén ly tai chinh hidu qua; thuc hién mét s6 chuong trinh, dy 4n, khoan

. vién tro phi dy 4n va cdc nhiém vu lién quan khéc theo su phan cong cia Thurong
truc Trung uong Hbi;

- Dau méi theo dai, danh gi4 thuc hién Luat hoat dong Chir thap d6 va Chi
thi s6 18-CT/TTg ngay 09/7/2018 ctia Thii tudéng Chinh pht;

- Thyc hién ké hoach bdi dudng nghiép vu cho can bg, nhén vién thudc Van

phong, cac don vi trye thue céc tinh, thanh Héi vé cong tic Vin phong, cong tic
tai chinh - ké todn.

¢) Nhén su ctia Véan phong, gdm:
- Chénh Van phong.
- 03 Phé Chénh Vin phong.

- 01 K& toan truong (Ngan sach nha nuéce, cic chuong trinh du 4n, khoan
vién trg phi dy 4n)

- Tir 18 dén 20 nhén vién, Co ciu td chirc va dinh bién nhan si ctia Van phong
duogc Thucmg truc Trung rong Hoi xem xét, diéu chinh theo D& 4n vi tri viée lam
yéu céu, nhiém vu va tinh hinh thye t& ctia Co quan.

6. Ban T4 chirc - Kidm tra (gdbm bd phan T6 chire va Thudng true Ban Kiém
tra Trung uong Hoéi) .

a) Chuc nang

e Ban T4 chitc - Kiém tra I3 dorn Vi tham muu- cia Ban Chap hanh; Ban. :_5:";'.-'-

Thucmg Vil va Thuorng true Trung vong -Hoi: vé cong tac td churc, xay dung Hoi, -

cong tac kiém tra ciia Hoi va Co quan Trung wong Hoi, cong tac hdi vién, tinh -

nguyén vién, thanh thiéu nién chit thip do, cong tac to chirc, can bd cia Co quan -
Trung vong Hoi; s

- Thudng tryc Ban Kiém tra ‘tham muu cho Ban Chap hanh, Ban Thuong' |
vy, Thuong true Trung wong Hoi vé _cong tac kiém tra cia Hoi theo quy dinh cia -
Piéu 18 va Hudng dan thyc hién Diéu 18 Hoi Chit thip d6 Viét Nam; didu hanh,
g1a1 quyét cong viée gitra hai ky hop cia Ban kiém tra Trung wong Hoi. Thuc hién : |
céc nhiém vy khac c6 lién quan dén cong tic kidm tra, theo sy phéan céng clia
Thuong truc Trung wong Héi.



b) Nhiém vu:

- Nghién ciru, tham muu, dé xuét cac chi truong, giai phap ve cong tac td
chirc, céan b, thi dua - khen thuong; quan ly va phat trién hre Iucrng hé1 vién, tinh
nguyen vién, thanh thiéu nién cia Hoi Chir thép d6 Viét Nam va nghién ciru, tham
muu, d& xuét cdc chu trong, giai phép vé cong tac kiém tra cia Hoi va Co quan
Trung vong Hoi; kiém tra, Xdc minh va @ xuét gial quyét don khiéu nai, t6 céo
lién quan t&i Hoi theo phén cap:

+ Cht tri nghién ctru cac Nghi quyet chil trrong, dudng 161, chinh séch, phép
lugt ctia Dang, Nha nudc va Pidu 1¢ cia Hi Chit thip do Viét Nam de tham muu
v&i Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Thuong trire Trung wong Hoi vé cbng tac td
chirc - x4y dung Héi va tb chirc, can bd ciia Co quan Trung wong Hoi;

+ Chu tri nghién ciru thuc ti&n, phdi hop véi cac ban, don vi c6 lién quan tham
muru cho Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Thudng trye Trung uong Hoi d8 xuét voi
Déang, Nha nudce ban hanh nhiing chii truong, chinh sach ¢6 lién quan nhém xay dung

hé thong t6 chirc H6i Chit thap d6 Viét Nam vitng manh va thue hién chinh sich dbi

v&i can bo 1am cong tac Chit thap do;

+ Nghién ciu, d xuét véi Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, Thuong truc
Trung wong Hoi x4y dung cac nghi quyét, chuong trinh céng tic vé cdng téc td
chire - xay dung H6i phti hgp véi timg linh vuc, timg ddi tuong trong timg thoi ky;

+ Nghién ciru, tham muu véi Thuong tre Trung uong Héi, Thi trudng co
quan Trung wong Héi cac chi truong, bién phap veé xay dung t6 chirc bd may, ké
hoach dao tao, bdi dudng, bo tri can b va thye hién chinh sach d6i véi can bd cia
Co quan Trung wong Hbi: tham muu, phéi hop tham muu ké hoach ddo tao, bdi

dudng, tAp huin ning cao trinh d chuyén mén, nghiép vu, k¥ néng, phuong phap
cong tac cho can by Hoi chu chdt va doi ngii can bd 1am cong téc t6 chire ciia Hoi

theo phén cép.

-+ Tham muu Dang doan, Thucmg truc Trung uong Hoi ph01 hop vai cap uy
Dang cac dia phuong, don vi trong viéc xay dung, cung cb t6 chirc bd may Hoi
céc cap va quan ly cac chire danh c4n bd Hoi theo phan cip quan 1y;

- Phéi hop thim dinh v& cong téc t6 chiic, cn b, x4y dung Hoi theo thim quyén:. .
5 Chuan b1 tai liéu, n¢i dung trinh Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, Thuo‘ng Thy s VL

of 7""tru'c Trung uong Hoi nhung van de vé cong 1ac to chuc xay dung Hoi; -

. + Nhung noi dung v& cong tac th chuc cén bd thude thim quyén quyet dmh~
cua Ban Thudng vu, Thuong truc Trung wong Héi,: Thu truéng co quan dbi véi-

can bg thudc Co quan Trung uong Hoi.

- Huéng din, ph01 hop kiém tra, gidm sat vé cong thc td chuc can bd, xay
dyng Hoi va cong tac tinh nguyén vién, thanh thiéu nién chir thap do:

+ Kiém tra, gidm sit, don dbc viée trién khai to chitc thyc hién céc chu
truong, dudomg 16i, chinh sich, phép luat cia Dang, Nha nudc; cac Nghi quyét,
chwong trinh cong tic ctia Ban Chéap hanh, Ban Thuong vy, Thuong tryc Trung
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uong Hoi vé cbng tac td chic - xay dung Hoi, cdng téc tinh nguyén vién, thanh
thiéu nién chit thap do;

3 Hucmg dan x4y dung mé hinh va truc tiép quan Iy v& t& chire bo may cac
d6i hinh/céu lac bf tinh nguyén vién trye thude Trung wong Hoi; hudng dén quan

ly, cép phét thé hi vién, tinh nguyén vién theo quy dinh tai Didu 18 va Huéng dan
thuc hién Didu 16 Hoi.

-+ Huéng dan nghiép vu vé cong téc td chirc, .can bg, thi dua - khen thudng,
tinh nguyén vién, thanh thiéu nién chir thip dé va vé cong tic kiém tra cho ddi ngfi
can by Hoi; kiém tra va phbi hop kiém tra viée thuc hién cong tac t6 chiic, can bd

cia cac ban don vi thuge co quan Trung wong Hoi d8 duge Tha tnrong co quan
phan cip quén Iy.

+ Gitp Thu treéng co quan theo di, don dde, kidm tra viéc thi hanh céc quyét
dinh ctia Thi tredng co quan vé cbng téc tb chirc, can b, lao dong, tién luong va dao
tao, boi duong can bd thude ndi bd co quan; cong tac kiém tra vi gidi quyét don thu
khiéu nai, t céo clia Co quan Trung wong Héi.

- Td chirc thye hién céc ndi dung thude chirc nang, nhiém vy, céc chuong
trinh, dy an, khoan vién trg phi dir 4n thudc linh vye cong tic td chiic, cén bo, phat

trién lyc Iugng hoi vién, tinh nguyén vién, thanh thiéu nién ctia Hoi Chir thap do
Viét Nam:

+ Phbi hUp véi cac ban, don vi ¢6 lién quan cua Trung wong Hdi trong viée
nhén xét, danh gi4 két qua cong tic Hoi cia cac tinh, thanh Hdi,

+ P& xuét nhén sy, tham muu quyét dinh cir cén b, cong chirc, vién chirc
di hoc tép, cong téc & nurde ngodi; quan ly t6 chiic bo may va bién ché cac don vi
trire thude Trung vong Hoi; quén ly hb so cén bd theo phan cip; diu mdi trong
thyre hin-Chi thj 43-CT/TW va Két luan 44-KL/TW cua Ban Bi thir Trung uong
Bang, P& 4n Kién toan tb chitc bd may theo Nghi quyét sb 18-NQ/TW va cong tac
bao v€ chinh tri ndi b cua co quan Trung uvong Hi; thudng trye Hoi ddng Thi
dua - Khen thudng; Héi dong Ky luat, Hoi ddng sdng kién; Hoi dong Luong, Hoi
ddng tuyén chon, tuyén dung can bd; Thuong truc Ban vi sy tién bd phu nit co
quan; danh gid cén b, vién chire, ngudi lao dong va mét s6 Hoi dong khéc lién
quan dén cong tac to chirc, nhan sy ctia co quan Trung wong Hoi.

. - Thue hiéh nhiém vy Vin phong Pang doan H01 Chu: thap do Vlet Nam va -
nhiém vu clia Van phong bang uy Co quan. . :

¢) Nhén sy ctia Ban T6 chirc - Kiém tra, gom:

- Trudng Ban T chire-Kiém tra Bt |

- Trudng Ban Kiém tra kiém Phé Truéng Ban T8 chirc-Kidm tra

- 02 Phé Trudémg Ban Té chirc — Kidm tra '

- 01 Pho Tm&ng Ban Kiém tra |

- Tir 05 dén 06 cdn b9, nhan vién. Co cutd chirc vA dinh bién nhan su duge

Thuong truc Trung wong Hoi xem xét, diéu chinh theo P& 4n Vi tri viéc lam, yéu
cAu, nhiém vy va tinh hinh thure té ciia Co quan.
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7. Co quan Dai dién phia Nam

a) Chirc ning: Co quan dai dién phia Nam 13 don vi tham muu va phuc vu
hoat dong cta Ban Chap hanh, Ban Thudng vy, Thuong truc Trung uong Hoi tai
khu vyc phia Nam, quén 1y va st dung co s& vat chét ctia Trung uong Hai tai
Théanh ph6 H5 Chi Minh.

La don vi chu tri phdi hop véi céc ban chuyén mén Co quan Trung uong
Hdi tham muu va t6 chire thye hién céc hoat dong ciia Trung wong Hoi tai khu vyc
phia Nam. _

b) Nhi¢m vu:

- Phéi hop véi céc ban, don vi chuyén mén Trung wong Hoi tham mu, &
xuét cac chii trrong, giai phép chi dao cong tac Hoi va phong trao Chir thap do cac
tinh thanh Hbi phia Nam; phéi hop theo déi, kiém tra, d4nh gid cong tac Hoi va phong
trao Chif thap dé céc tinh, thanh Hoi phia Nam; Phéi hop véi cac ban, don vi clia

Trung wong Hoi tham muu t chirc cac hoat ddng ctia Trung wong Hoi & phia Nam
theo ké hoach;

. = Co quan Dai di¢n phia Nam cé con dAu va tai khoan riéng @& thuc hién
nhiém vu dugc giao; quan 1y hanh chinh, quan ly tai san, co so vt chit, phuong
tién, tai 1iéu ctia Hoi tai phia Nam theo phén cip va dugce uy quyén;

- Phéi hop véi céc ban, don vi chitc néng gidm sat, theo ddi, tham muu gitip

Thuong tre phu trach chi dao hoat dong céc trung tdm nhén dao tryc thugc Trung

wong Hoi & khu vie phia Nam theo phén cong ctia Chi tich Trung wong Hoi;

- Thye hién mét sb chuong trinh, du 4n va cic cong viéc lién quan khéc theo
su phén cdng cua Thub’ng trye Trung wong Hoi.

c) Nhan su cia Co quan dai dién phia Nam, gom Truéng Co quan dai dién,
' tir 01 dén 02 Pho truéng Co quan dai dién, tir 08 dén 09 can bd, nhan vién. Co chu
t6 chirc va dinh bién nhan sy cta Co quan dai dién ph1a Nam dugc Thuong tryc

Trung wong Hoi xem xét diéu chinh theo B2 4n Vi trf viéc 1am, yéu cau, nhiém vu
va tinh hinh thue té ciia Co quan.

8. Trung tam Dao tao cén bg - Hoi Chir thap do Viét:Nam -
a) Chu'c nang Trung tam Pao tao cén bd = Hoi, Chu thép:dé Viét Nam la

don vi tham miru va t§ chirc thyc hién céc chi trifong cla Ban Chdp hanh, Ban

Thuong vy, Thudng truc Trung uong Hoi trong linh virc.dao tao, tép huén cén b,
tap huén vién; huéng dan vién, xdy dung nguon nhin luc va nghién ctru khoa hoc
cua Hoi Chir thap do Viét Nam; td chirc khal thac co’'sd.vat chat tao ngudn thu
theo quy dinh cta phép luét. :

b) Nhiém vu:

- Nghién cim, d8 xuét véi Ban Chap hanh, Ban Thucmg vuva Thu'cmg truc
Trung wong Hoi vé ké hoach, ndi dung, chuong trinh dao tao, 'boi dudng can b,

. hoi vién, thanh thiéu nién, tinh nguyén vién Chit thap do; t6 chiic bién soan tai

liéu, gido trinh phl_lC vu viée dao tao, giang day;
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- T6 chite thyc hién ké hoach dao tao, boi dudng cén bd cac cip Hoi duge
Thuong tryc Trung wong Hoi phé duyét hang nim va dot xuat;

- Nghién ciru ly luan va thuc t1en vé cong tac Hoi va phong trao Chit thap
d6; vé hoat déng nhan dao, tir thién; tb chirc cac hoi thao, cac 16p nghién ctu
chuyén dé theo chi dao cua Thuong truc Trung wong Hoi;

- Phéi hop véi cac truong dai hoc, cao ding, Trung tAm chinh tri ca nuoe
trién khai chuyén dé vé tuyén truyén céc gid tri nhén dao, Luét nhan dao qudc té
va phong trao, luit hoat dong Chir thap do, biéu tugng Chit thép do..., cong tac Hoi
va phong trao Chit thip d6 trong cic khéa dio tao; |

- Phéi hop tham muu chil truong, ndi dung, bién phép, céch thirc tridn khai
ccac dich vy nhan dao theo linh vyc do don vi phy trach.

- Huorng dan va phdi hop v6i céc ban, don vi Trung wong Hdi, cac tmh
thanh Ho1 vé cong tic dao tao, tAp hudn cén bod céc cip Hoi;

- Thyc hién nhiém vu Thuong truc Hoi dong d30 tao, huén luyén can bo va
nghién ctru khoa hoc Trung wong Hbi.

- Dao tao hogc lién két véi cac trudng, cac vién, cic co sd dao tao dé dao
tao ngudn nhén lyc ¢6 chuyén mén nghiép vu dap tng cho nhu cAu clia cac cap
Hbi va nhu ciu ctia x4 hdi; Dao tao hojc lién két véi cac trudmg, vién, bénh vién,
vién duong 180 trong va ngoai nuéce dé dio tao, bdi dudng kién thire k§ néng cham
sOC ngucn bénh, nguoi cao tu01 cho can bg, hdi vién, tinh nguyén vién chit thap do
va moi d6i trong cé nhu ciu trong cong dong.

- Pao tao, T4p huén vién, huong dAn vién, tinh nguyen vién So cip citu va
Tap huén vién, huéng dan vién cac linh vue nghiép vu cong tac Hoi;

- T4 chitc huén luyén so cép ciru dich vu cho dbi tirong c6 nhu cAu trong cong dbng.
- Quién ly, khai théc co s& VAt chit, tao ngudn thu theo quy dinh ctia phép luét.

- Quén ly kho hang ciru trg ciia Hoi Chit thp d6 Viét Nam tai x& Tam Hiép,
huyén Thanh Tri, thinh phd Ha N§i.

.-+ .c) Nhén sy cla Trung tdm Dao tao cn by - Hoi Chir thip dé Viét Nam, - .
' gom Glam dbc, tir 01 dén 02 Phé Giam:ddcvacée. phong nghi¢p vu, thitkho. Co 1. -~
. cdu to chuc va dinh bién cia Trung tdm: do Thuong truc Trung uong Hoi phé dugét = .
- theo.d& ngh1 clia Gidm doc Trung ta:m cén cir Quy ché t5 chirc va hoat dong cta F e
. "”Trung tan. e

9. Tap chi Nhan dao

a) Chirc nang: Tap chi Nhan dao (sau day viét tit 13 Tap chi) 1a Co quan
ngoén ludn cua Hoi Chit thap d6 Viét Nam, c6 chirc ning tuyén truyén vé céc gia
tri nhan dao, cong tac Hoi va Phong trao Chir thap do. Tap chi nhén dao hoat dong
theo quy dlnh cua Dang, Nha nuéc vé quéan Iy bdo chi hién hanh2 Quy ché t chre

2 Luat Béo chi sb: 103/2016/QH13 ngiy 05 thzing 4 nam 2016; Quy dinh 101-QD/TW ngay
28/02/2023 ctia Ban Bi thr Trung vong Dang vé trich nhiém quyén han va vige bd nhiém, mién
nhiém, khen thudng, ky ludt lanh dao co quan béo chi va Théng tur s6 41/2020/TT-BTTTT ngay
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va hoat déng cua co quan Trung wong Hoi, Quy ché t6 chire, hoat dong cta Tap
chi nhan dao duogc Trung uong Hoi phe duyét. Tap chi c6 tu cach phap nhén, ¢
con dau, tai khoan riéng, thyc hién tu cin d6i thu chi theo quy dinh ctia phap luat
va ctia Trung wong Hoi Chir thép do Viét Nam.

b) Nhiém vu:

- Thong tin, tuyen truyén chi troong, dudng 101 ctia Dang, chinh sach, phap
luét cia Nha nuéce ve cong tac nhén dao; thong tin ve hoat dong cua Trung wong
H01 va cac cap Hoi dia phuong, gi6i thiéu nhiing tdm guong, md hinh, dién hinh
tht trong hoat dong nhéan dao, phan anh céc hoat ddng nhan dao cua co quan, td

chire, c4 nhan; gidi thidu cac md hinh, nghién ctru 1y luén lién quan dén cong tac
Hbi va phong trao Chit thép do6 ¢ trong va ngoai nudc.

- To chirc bién tép, xuét ban Tap chi theo hinh thuc/phuong thire thé hién

 vA truyén tai thong tin/logi hinh 2 4n pham dén véi doc gia: tap chi in, tap chi dién

t, fanpage chuyén trang, chuyén dé theo quy dinh cua Glay phép hoat dong va
chi dao ciia co quan chi quan;

- T4 chire, phbi hop t6 chire céc su kién, dién dan, hoat ddng vin dong nguon ;
Juc cho muyc tiéu nhan dao, cac cude thi, cdc hoat ddng quang cao tao nguon thu
phit hgp, ding quy dinh hién hanh;

- Quan ly cac van phong dai dién, can bg, phong vién, bién tap vién, ngudi
lao d6ng thude Tap chi theo quy dinh cla phap luét va theo phén cap cia Thuong
truc Trung wong Hoi; xay dung quy ché va quan 1y d6i ngii cong tac vién dé thue
hién nhiém vu dugc giao;

- Quan 1y, sir dung tai san va tai chinh ctia Tap chi theo quy dinh cia phap
~ luat va cia Trung vong Hoi;

- Thuc hién céc nhiém vy khac do Thuong tryc Trung wong Hoi giao.

: c) Nhén sy cua Tap chi, gorn Téng Bién tép, tir 01 dén 02 phé Thng
_ Bién tép, can bg, phong vién, ngudi lao ddng tai c4c phong nghiép vy, vin phong
dai dién. Co cAu to chirc va dinh bién nhén sy clia Tap chi duge Thuong truc Trung
uong Hoi xem xét phé duyét theo De an vi tri viéc lam va Quy ché t6 chirc, hoat

e dong cua Tap chi Nhéan dao. - - voire

" 10. Trung tam Truyen hlllh Nhan dao i

. a) Chirc néng: Trung tam Truyen hmh Nhén dao- (sau day viét tat la Tru;ng o
tam) la Trung tam truyén hmh san xuit Chvong trinh truyén hinh Nhan dao, phat 5
song hang tudn trén Dai Truyén hinh Viét Nam, c¢6 chirc néng tuyén truyén cac g1a —"
tri nhén dao, cong tac Hoi va phong trao Chi thép do, t& chirc su kién, chuyén d&
hoat dong lién quan vi muc tiéu nhan dao. Trung tim c6 tu cach phap nhan, c6 con
dAu, tai khoan riéng, thyc hién tir cén d6i thu chi theo quy dmh cua phap luét va
ctia Trung wong Hoi Chir thép do Viét Nam. '

24/12/2020 cia Bo 'I'hong tin va Truyen théng Quy dinh chi t1et va hucng dan viéc cAp phép hoat
ddng béo in, tap chi in, tap chi in va di¢n tir, tap chi dién ti, xuét ban thém 4 &n phan, thyc hign hai
loai hinh béo chi, m& chuyén trang ciia bao dién tir va tap chi dién tir, xuft ban phy truong, xudt &n
ban Ll“i A‘UEL ban ﬂa.b sail.
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b) Nhiém vu:
- Théng tin tuyén truyen phd bién chu truong, duong 101 cia Pang; chinh
sach phap luét ctia Nha nuoc vé cong tac nhin dao; théng tin ve cac hoat dong cia
Trung wong Hoi va cac cép Hoi dia phuong; gi6i thidu nhimg tAm guong, mé hinh,

dién hinh tét trong cong tac nhan dao, cong tac Hoi va phong trao Chit thép dé;
phan anh céc hoat déng nhin dao cia céc td chirc, ¢4 nhan trong va ngoai nuéc;

- T4 chirc hodc phdi hop 6 chire sy kién truyen théng, vén dong céc t6 chir,
ca nhéin tham gia hoat dong nhén dao; t6 chirc cac cudc thi, cic gia1 thudng theo
quy dinh ctia Nha nwrée va ctia Hoi Chir thip dé Viét Nam;

- Quan hé véi céc td chirc trong nuéc, qubc té trong qua trinh thic hién
nhlem vu, trén co s¢ tun thl cic quy dinh ctia Nha nuéce va ciia Trung wong Hoi;

- Quan Iy céc van phong dai dién, phéng vién, cong tac vién va nguoi lao dong
thudc Trung tAm theo quy dinh ctia phép luét va theo phan cip; x4y dung va quéan Ly
doi ngfi cong téc vién; t6 chirc cac dich vu vi myc tiéu nhén dao lién quan dén linh
vuc truyén théng, truyén hinh, san xuét phim (t3i liéu, truyén hinh va dién anh).

- Quan ly, sir dung tai san va tai chinh ctia Trung tAm theo diing quy dinh cta
phap luat va ciia Trung wong Hoi Chir thip d6 Viét Nam.

- Thye hién céc nhiém vu khac do Thudng truc Trung wong Hbi giao.

c) Nhan sy cia Trung tam, gdm: Gism dbc, tir 01- 02 Phé Gism déc, cn
b0, phong vién, nguoi lao ddng, cac phong nghiép vy va vin phong dai dién. Co
cau td chirc va dinh bién nhan sy cua Trung tam dugc Thuong trire Trung wong

Hoi xem xét phé duyét, diéu chinh theo D& 4n vi trf viée lam va Quy ché td chire,
hoat dong cta Trung tim.

11. Quy Hoat dong Chit thap dé

a) Chuc ning: Quy Hoat ddng chit thip do (Quy) van dong su dong gop tu
nguyén cua cac co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhén & trong va ngoai nuoc, vién trg
quoc té vé tién, co s& vat chét, tai san vi muc dich nhin dao & hd trg, tro gitp,
khéc phyuc khé khin, cai thién doi song cho ngudi ngheo, ngudi khuyét tit, nguoi
c¢6 hoan céanh kho khin, ngu'm bi nhifm chét dc da cam,, nguoi bj anh hudng béi
thién tai, dich bénh, sur ¢ nghiém trong va nhlmg dbitirgng d& b tbn thuong, phéi -
hop véi cac ban, don vi Trung wong Hbi, cac dia phuong thure hién céc hoat dong,

chuong trinh, dy-an; khodn vién trg ph1 dy 4n phithgpviéi 16n-¢hi; myc dich cia -

Hoéi Chir thap d6 Viét Nam, cha Quy va quy dinh-éiia phap luat.-
b) Nh1em vu:

- T chirc van dong, tiép nhén, quan 1y, khai thac va sir dung cic nguon dong
gop, ung hg, hién ting, vién trg tir cac t6 chirc, ¢4 nhan trong va ngoai nudce theo
ding quy dinh clia phap luat dé thyc hién cic hoat déng ph hop véi ton chi, muc

dich ctia Quy, cac hoat déng nhan dao ctia Hoi Chit thap d6 Viét Nam va qui dmh
cia phép luat.

- Phéi hop chit ché& véi cc ban, don vi ciia Trung wong Hoi Chir thap do
Viét Nam dé thuc hién cdc nhiém vu do Thudng tryc Trung wong Hoi phan cong,
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Chiu trach nhiém v& hoat dong clia Quy trude phép ludt va truée Trung wong Hoi
Chir thgp do Viét Nam.

- Thyc hién cac quyen loi, nghia vy dugc qui dinh tai Piéu le Qu¥ hoat dong
chir thap dé do B6 Noi vu phé duyét.

- Tuan tht su quan ly, giam sat, kidm tra, kiém soét ctia Trung vong Héi
Chir thap d6 Viét Nam, B Ndi vu va cic co quan quan 1y nha nuoc lién quan dén
linh vuc hoat dong cla Quy theo qui dinh cua phap luat.

12. Tuy theo yéu cAu nhiém vu va tinh hinh thuc té cia Co quan, tén goi,
chitc ning, nhiém vy, td chirc bd may, cén b cia céc ban, don vi Trung wong Hoi
- 8 duge Thuong truc Trung wong Hoi xem xét didu chinh pht hop.

Chwong I

NHIEM VU, QUYEN HAN cUA THUUNG TRUC, LANHPAO
BAN, PON VI VA CANBQ, NHAN VIEN, NGUOI LAO PONG co QUAN

Piéu 4. Nhlem vu, quyen han, nguyen tic lam viée clia Thuwdng trire va cac
cong viée thude thim quyén quyét dinh ciia Tp thé Thuomg trwe Trang vong Hoi

1. Thuong truc Trung wong Hoi gom Chu tich, Phé Chu tich kiem Tong
thu k¥, céc Phé Chu tich, c6 nhiém vu, quyén han sau:

a) Thay miit Ban Thudng vu Trung wong Hoi chi dao, didu hanh, gidi quyét
cong viéc ciia Hji Chir thép 46 Viet Nam gitta hai ky hop ctia Ban Thuong vu Trung
uong Hoi va bao cao két qua v6i Ban Thudng vu, Ban Chép hanh Trung wong Hoi
tai ky hop gln nht;

b) Chi dao, t4 chire thire hién, kiém tra, d4nh gid viéc thue hién chi trrong, nghi
quyét, quyet dinh, két lun ciia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Trung wong Hoi;

c) Quyét dinh cic cht trwong, bién phép dé kip thoi van dong, trg gitp déng

bao trong nudc khi bi thién tai, tham hoa, dich bénh gay héu qua nghlem trong va
tham muu v&i Pang, Nha nude vé viéc vén dong, trg g1up nhéan din cac nude khac
bi thién tai, tham hoa; .

d) Chi g0 viéc tiép nhén, quan 1y, phén phm VA ST dung cée ngudn el trg; 4+ o i
vién tro phan bo chucmg trinh, dy an, khoan yign trg ph1 dy 4n cho dia phwong;.-+ o L

e) Chu tri v1ec ‘chufn bj ndi dung cac ky hop Hot nghl Ban Chép hanh, Ban -
Thudng vu Trung uong Hoi;

f) Lanh dao, quan 1y, diéu hanh hoat dong clia C0' quan Trung wong Ho1;, -
1a4p méi, chia téch, sip nhép, giai ‘thé ban, don vi, trung tam tryc thudc theo quy -
dinh; Tuyen dung, bd tri, phén cong, b6 nhiém, bb nhiém lai, g10'1 thiéu umg cir, tai-
ctr, didu dong, ludn chuyén, biét phéi, khen thucmg, ki luat, cir di cong tac nude
. ngodi; cho théi giit chirc vy; tam dinh chi, dinh chi chuc vu, cho tir chuc mién
“  nhiém, cach chirc dbi véi can b theo phan cip. -

LR ]

g) Gitr mdi lién hé va dai dién cho Hbi Chit thép do Viét Nam trong quan
hé dol ndi va déi ngoai; | .
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h) Thay mit Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Trung wong Hoi ky céc van

ban ctia Hoi Chit thap d6 Viét Nam, céc quyét dinh khen thudng, ky ludt va cac
véan ban hanh chinh cia Trung wong Hoi;

1) Tuén thu sy lanh dao cia Dang doan Hoi Chir thap do Vlet Nam va phéi
hop v6i Dang uy Co quan xay dyng Co quan va céc t6 chirc doan thé vimg manh.

2. Nguyén thc lam viéc cua Thuong tryc Trung wong Hoi:

a) Thudng tryc Trung wong Hoi 1am viée theo nguyén tic tap thé 1anh dao,
ca nhén phuy trach:

- Chu tich 1a Thit truéng co quan, chi dao chung céc hoat dong ciia Co quan;

- Phé Chu tich kiém Téng thu ky gitip Thu trudng co quan chi dao, trirc tiép
diéu hanh céc hoat dong chung cia Co quan;

- - Céc Phé Chi tich giip Chu tich chi dao, trién khai thire hién céc linh vye
cOng tac va chiu trach nhiém truée Chu tich va trude cac quy dinh ctia phap lujt
vé nhitng linh vire duge Chu tich phén cong hoc tiy quyén.

b) Cac chu truong, quyét dinh cia Thudng trie Trung wong Hoi duoc quyet
dinh theo da so théng qua cac hinh thirc: hop thuong ky, hdi y; truomg hop cap
thiét @& kip tién d, thdi gian thwc hién cé thé théng nhat qua trao dbi tryc tiép
hodc thu dién tir, sau 6 duge thé hién bing vin ban.

¢) Cac ca nhén Thudng tryc Trung wong Hoi c6 quyén bao lwu ¥ kién nhung

khéng duge néi va lam trai véi chil truong, quyét dinh cia Tap thé Thudng truc
Trung vong Hai.

3. Chc cong viée thude thim quyén quyét dinh cia tap thé Thudng truc
Trung vong Hoi:

a) Cac bién phap trién khai thyc hién chi trwong, nghi quyet quyét dinh,
két uéin cia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu Trung wong Hbi va chil trwong, bién .
phap xay dung, phat trién Co quan;

b) Céc néi dung trinh Hoinghj Ban Chép hanh, Ban Thudng vu Trung ucmg \
H01 bao céo so két 6 thang, tong két hing nim cta Co quan; b o, o5

c) Chucrng trinh c6ng tac hang nam cla Cd quan Trung uong H01

EE d) Quyet dinh vé to chirc b may va cong tac c4n bd gdm: Panh gia; quy hoach,;‘-‘ Tk v
- 7 ddo tao, bdi dudng; tuyén chon, bé tri; ‘phén-céng, bd nhiém; bd nhiém lai, Fuals e

thiéu ing ct, téi ctt, chi dinh, diéu dong; luan chuyén, bist phaéi, ctr di congtic

nudc ngoai; cho thdi gilt chirc vy; tam dinh chi; dinh chi chirc vy, cho tir-chirc,

mién nhiém, cach chirc; khen thudng, ky ludt; thure hién ché 9, chinh sach can bd

va g1a1 quyet khiéu nal t6 céo trong cong tac cdn b va cén b theo phin cap quén
1y cédn bd va thdm quyén.

e) Céc quy ché, quy dinh ctia Co quan;
f) Théng qua phan bd ngan séch hang nim; quyét dinh ngudn thu va sir dung
Qu¥ phuc lgi cia Co quan;
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g) Quyét dinh ciru tro khin cap, tro gitip nhan dao trong nuoc, tiép nhan,
phan bd chuong trinh, du 4n, khoan vién tro phi di 4n theo phén cap;

h) Quyét dinh chu truong dbi ngoai, hop tac qudc té va ing ho nhan dan céc
nudc khac bi tham hoa.

Didu 5. Trich nhiém va quyén han ciia Chii tich

1. Chu t1ch la Thi tredng va Cha tai khoan Co quan Trung wong Hoi; chiu
trach nhiém l&nh dao, chi dao toan dién cac mat hoat dong cia Co quan, diéu hanh
Co quan thye hién chirc néng, nhiém vu dugc giaova g1a1 quyét cong viéc theo thim
quyen duoc quy dinh trong Piéu 18 Hoi va quy dinh clia Dang, phép luét ciia Nha
nudc, Quy ché, quy dinh ctia Co quan Trung wong Hoi, dé cao trich nhiém ngudi
dimg dau Co quan. '

2. Phén c6ng nhiém vu Pho Chu tich klem Téng Thur ky va céc Pho chu tich
Trung wong Hoi sau khi thong nht trong Thuong truc.

_ 3. Khi ving mit va néu thiy cin thiét Chit tich oy quyen Pho Chu tich ki€m
- Téng Thu ky hofic mét Phé Chi tich didu hanh cong tac, giai quyét cong viée clia
Co quan theo quy dinh.

4. Thyc hién nhimg céng viéc theo su chi dao ctiia Ban Bi thu Trung wong
Dang va nhiing nhiém vu do nha nudc giao.

5. Truc tiép giai quyet, quyét dinh nhiing c6ng viéc thuge linh vuc duge
giao phu trach thudc tham quyén ciia Chii tich nhim thye hién chi trrong, két luan
cla Dang doan, Ban Chip hanh, Ban Thuong vy, Thuong truc Trung wong Héi;
chiu trach nhiém v& nhimg viée di giai quyét, chi dao; bao cao Dang doan, Ban
Chap héanh, Ban Thuong vu Trung uong Hoi sau khi g1a1 quyet chi dao thue hién.
Déi véi nhiing van dé thubc cht trrong, cé tinh nguyén tac, nhay cim phai xin ¥
kién tap thé Thuong tryc Trung wong Hoi trude khi quyét dinh.

6. Kiém tra, d6n dbc hoat déng ctia céc ban, don vi duge giao phu trach,
viéc thue hién nhiém vu ciia Co quan va hé¢ thong Hoi.

7. Ky céc vin ban thudc thim quyén ctia Cha tich.
.t 8. Nhung cdng viée lién quan khéc. |

2 Dleu 6. Trach nhlem, quyen han ciia Pho Chii tich Trung uo‘ng H01

" 1 Thay mit Chi tich va Thucmg tru:c T:rung uong HGdi chi dao hé thong H01 L% oy

e thuc hJen cac nhiém vu thude linh vue dugc giao-va hoat dong clia co quan Trung e

| ' uong Hoi duge phan cong phy trach, chiu trach nhiém trude Chu tich va phap luat
~ vé nhiing quyét dinh ctia minh. :

2. Chu dfng giai quyét, quyet dinh nhiing cong viéc thue linh vie- ducc
giao phy tréch thudc thim quyén ctia Phé Chi tich nhdm thyc hién chii truong, ket
luén clia Dang doan, Thudng tryc va Chi tich Trung uong Ho6i; chiu trdch nhiém vé
nhiing viéc d& giai quyét, chi dao; bao cdo Thuong tryc, Chi tich Trung wong Ho6i
sau khi giai quyét, chi dao thuc hién. Déi véi nhung vén d8 thudc chu tryong, c6
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tinh nguyén tic, nhay cam thi phai xin y kién cia Chu tich hoic Thu(mg truc Trung
uong Hai trude khi quyét dinh.

3. Kiém tra hoat dong cia ban, don vi dugc giao phu trach va linh vye dugc
giao chi dao trong hé thong Hoi; kip thoi phat hién va 8 xuét giai quyét nhiing
cdng viéc phat sinh vurgt qua thAm quyén, vén d& cin sira dbi, bd sung.

4. Ky cac van ban thugc linh vye dugc giao chi dao trong hé thong Héi, Co

quan Trung wong Hoi va theo phéan cong, iy quyén ctia Chu tich va béo céo Cha
tich vén ban d4 ky thay (thé hién tai noi nhén ctia vin bén). Khéng dwoc ity quyén
cho nguroi thir ba thye hién.

5. Phé Chu tich kiém Téng thu ky ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai
Khoén 1, 2, 3, 4, 5 Diéu ny, con ¢ nhiém vu sau:

“a) Chui tri viée chuén bi ndi dung céc ky hop Ban Chép hanh, Ban Thuong
vu va Thuong truc Trung wong Hoi.

b) Xay dung ke hoach, chuong trinh cong téc cia Thuong tryc Trung wong
Hbi va duge iy quyén didu hanh, phdi hop cong tic gitra céc uy vién Thudng truc

Trung wong Hoi, giip Thi truéng Co quan chi dao, didu hanh cac hoat dong chung
cia Co quan Trung vong Hoi.

c) Thyc hién ché d6 thong tin, bdo céo cdng viée dinh ky hang tudn va dot
xuét theo yéu céu véi Chu tich.

d) Trong trudng hop chua kién toan chite danh Tong Thr ky, Phé Chu tlch phu
trach Vin phong thyc hién nhiém vu quy dinh tai diém a, b, ¢, khoan 5, Diéu 6.

Pidu 7. Trach nhiém, quyén han cia Trwong ban, don vi

1. Chiu trach nhiém truéc Thuong truc Trung wong Hoi phu trach vé toan
b6 hoat dong cia ban, don vi minh theo chirc nang, nhiém vy quyén han d3 duoc

quy dinh, bao gdm ca cic cong vibe duorc glao va cong viéc d3 phén cong hoac uy
nhiém cho cAp phé.

2. Chu dong thuc hién cong viéce thuoc chirc niing, nhiém vy cia ban, don vi;
chiu trach nhiém triréc Thuong truc Trung wong Héi phu trach vé két qua thye hlen

, cong viéc dugc giao; thyc hién diy dt ché d6 théng tin, béo cdo theo quy-dinh. -

3. Nhimg viéc phat sinh VlIO't qua thdm quyén phai klp thoi béo cdo Thidng

o truc Trung uong Hbi phu trach cho ¥ kién chi dao dé giai quyét; khéng chuyén
- ¢bng viéc thudc nhiém vy clha ban don vi mmh sang ban; don vi khéac hodc¢.1én

Thucng truc Trung wong Hoi; khong giai quyét cong viéc thude nhiém vy clia ban,
don vi khéc khi khéng dugc yéu cau. :

4. Phéi hop véi Truéng ban, don vi khéc dé xir 1y nhitng van d& c6 lién quan
dén nhitng cong viéc thudc chirc néng, nhiém vu cia ban, don vi minh va thyc hién
nhiém vu cia Khéi cong tic (Khbi cong tac Hoi, Khbi Phong trao, Khéi Truyen
théng va Dbi ngoai), nhiém vy chung cia Co quan. Khi thyc hién hosc phéi hop
thyre hién nhing nhiém vy lién quan do Thurong trye Trung vong Hoi khac glao
Trudng ban, don vi cin bo cao Thuong trye Trung uong Hoi phu trach & c6 sur
diéu phéi cong vise théng nhét. Phéi hop vé6i Truéng Ban T6 chire - Kiém tra tham
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mu, @8 xuét, gi6i thidu quy hoach, dio tao, bdi dudng, bd nhiém, bd nhiém lai,
didu dong, luan chuyén, khen thudng, ki luét, ¢t cin bd di nude ngoai, phan cong
tham gia cédc chuong trinh/dy an... va thuc hién ché @9, chinh sach dbi véi céan bo
thudc ban, don vi.

5. Quéan ly, dénh gid nhan vién thudc ban, don vi minh; xay dyung va kidm
tra viéc thyc hién quy dinh lam viéce ciia ban, don vi; phén cong cong tac cap phé
va nhan vién thudc quyen quan ly (ri€ng Ke toan vién, Thu qu¥ do K& todn trudng
diéu hanh, phan cong theo quy dinh Lut ké toan).

6. Pugc uy quyen ky thira lénh Chi tich mét s6 vin ban hudng din nghlep
vu/chuyén mén trong hé théng Hoi thube linh vyre, ddi tuong ma ban, don vj dugc

giao phu trach; chiu trach nhiém trrde phap luét va Ch tich v& viin ban duogc ty
 quyén ky ban hanh.

7. Khi véng mit & Co quan phai iy quyén cho cip phé hodc mét can bd
quan I, diéu hanh ban, don vi (bdo cdo Phé Chi tich phu trach). Ngudi dugc uy
quyén chju trach nhiém trude Trudng ban, don vi ndi dung Gy quyén g1a1 quyét
trong thoi gian duge tty quyén.

8. Diéu hanh ban, don vi minh chip hanh nghjém chu truong cua Pang,
chinh sich, phap luét cua Nha nuoc, quy dinh, quy ché ctia Co quan va clia Hoi,
xay dung ban, don vi doan két, dan ch. .

9. Du hop giao ban cong tac dinh ky cia Co quan va cac cudc hop khac do
Ch tich hodc Phé Chu tich triéu tap (nfu ving mit phai béo cdo véi ngudi chi tri).

‘Piéu 8. Trach nhiém, quyen han ciia Pho trudmg ban, don vi

1. Chiu trach nhiém trudc Trudng ban, don vi vé linh vuc hoat dong cia
“ban, don vi duge giao phy trach, phan cong t chirc thuc hién.

. 2.:Chu dong thuc hién cong viéc ducrc giao; thue hién diy di ché do thong
+it: tin, bao cao Trudng ban, don vi theo quy dinh.: : i

3. Nhitng viéc - phat sinh vuot qua tham quyén phai kip thoi bao cdo Trlmng
- .ban, don vi cho ¥ kién chi dao dé giai quyét. ) .

4. Puge ly quyén ky thay Trudng ban, don vi mot: 50 vin ban v& chuyén mén,
- uginghiép vy, dy an, thira 1énh Phé Chu tickhkhi c6 ké& hoach/chit tnrong é4 dugc {thudng

Jitmrc phé duyét; chiu trach nhi¢m trude: phap lut va Ch tich, Pho Chii tlch phu trach
i 'e3>;;Tru0'ng ban, don:vi vé vin ban dugc 1 iy quyen ky ban hanh. B s ,‘

5. Cung Trudng ban, don vi quan 1y nhén vién, ngudi lao dong va thuc hlen
- cong tac can by thude ban, don vi minh; xy dyng va kiém tra viéc thuc hién quy
.dinh lam viéc clia can bd, nhan vién thudc quyen quan ly.

6. Puoc iy quyén quéan 1y, diéu héanh ban, don vi khi: Truéng ban, don vi véng
- mit & Co quan; chiu trach nhiém trude Trudng ban, don vi ndi dung duoc iy quyén
gi&i quyét trong thoi gian dugc Ty quyén.

7. Cling Trudng ban, :don vi diéu hanh ban, don vi mmh chap hanh nghiém
chu tru'o*ng ctia Déng, chinh sach, phap ludt cia Nha nudec, quy dinh, quy che cla
Co-quan va cua Hoi. : :
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8. Du giao ban céng tac dinh ky ctiia Co quan va cac cudc hop khéc do Chu
tich ho#ic Phé chu tich triéu tip (néu ving mat phai bdo cdo v&i nguoi chil tri).

Piéu 9. Trich nhiém, quyén han ciia K& toan treong
2. Nhiém vy, quyén han cia K& todn truéng'

a) Gitp viéc Chu tai khoan va ty quyen Chu tai khoén trong linh vuc ké
todn theo Luft k& toan; t& chrc cong tac ké toan cia Co quan Trung wong Hoi.

b) Chiu sy linh dao true tiép v& mat hanh chinh va cac cong viéc chung cha
Léanh dao Vian phong.

Piéu 10. Nhiém vy, quyén han ciia can bg, nhan vién, ngwdi lao dfng Co quan

1. Can bg, nhén vién Co quan 1a nguoi lao dong lam vige trong Co ' quan;
dwoc tiép nhan tir co quan Déang, chinh quyen t6 chirc chinh tri - x4 héi, t& chirc
khac hoéc duge tuyen dung thoéng qua cac hinh thirc theo ) quy dinh cia phép lujt
va Quy ché clia Co quan. Cén bo, nhan vién Co quan gom: bién ché; hop dong

(khong xac dinh thoi han, x4c dinh thei han), hop ddng khoan theo cong viéc; duoc
quy dinh nhu sau:

a) Nhén sy thufe chi tiéu bién ché Nha nuéc giao 1a: can bo, cong chic,
vién chire dirge chp cb tham quyen diéu dong, phan cong hodc ludn chuyén vé tir
co quan Pang, chinh quyén, tb chirc chinh tri - x& hoi; can b, nhan vién duoc
tuyén dung/xét tuyen vio chi tidu bién ché Co quan theo Pé 4n Vj trf viée lam
huéng luong tir ngén sach nha nudce hodic mt s6 trudng h()‘p dac biét do Pang
doan, Thuong tryc Trung wong Hoi quyét dinh trong t6ng s6 bién ché dugc cip cb
thdm quyén giao cho Hpi.

b) Nhin sy hgp dong lao dong bao gdm lao dong hop ddng khong xéc dinh
thoi han, x4c dinh thoi han va hop dong khoan theo cong viée, dugce ky két hop

| dong lao dong bd sung hang nim theo nhu ciu clia céc ban, don vi.

c¢) Nhén sy 1a hop dong lao d0ng khéng xac dinh thoi han dwge xem xét
tuyén hoic xét tuyén bd sung vao bién ché theo P8 4n vj trf viéc 1am khi dép tmg
cac didu kién, tidu chuan va Co quan con chi tidu bién ché theo phan bd.

2. Trach nhlern quyen han cua cén bd, nhan vién, nguo'l lao dong Co quan:

a) Nghlen cuu, tham mu'u men khai thyc hién va. chlu trach nhlem voi lanh
dao Ban vé c4c nhiém vy duge giao. Khi thue hién hoiic pho1 hep thye hién nhung
nhiém vu lién quan khic do Thucmg true Trung wong Hoi giao, cén bd; nhan vién

phai bdo cdo truong ban don vi dé c6 s didu phdi cong Vlec thong nhét trong ban,
don vi.

b) Cé trach nhlem hoc tép, ning cao trinh 4§, tu ducmg ren luyén dao dirc,
tac phong, c6 trach nhiém x4y dng co quan, ban, don vi;:thuc hién nghiém quy

ché, quy dinh, phét ngén; tham gia day di1 cée cude hop, hoi nghi theo thanh phin
do Thurdng truc t6 chitc hodc cac td chitc doan thé moi.

c) Chiju trach nhiém truéc Truréng ban, don vi vé tién 6, chét lugng, hiéu
qua cia cong viéc duge giao. Trong trudng hgp cén b, nhan vién c6 v kién dé
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xut giai quyét cong vigc khong théng nhat véi ¥ kién chi dao ciia cAp trén thi vin -
pha1 thyc hién theo ¥ kién chi dao cua cép trén nhung khéng phai chiu trach nhiém
vé nhimg ndi dung chuyén mén vé nhing ndi dung khéng théng nhét dé.

d) Thuc hién cac quy dinh cta phéap luat va cac quy dinh cta Co quan, ban,
don vi d61 v6i ngudi lao dong.

e) Can b, nhén vién dugc tao diéu kién d& hoan thanh nhiém vy, dugc
quyén bao hru y kién ctia minh lién quan dén phan cong cong viée cling nhu y kién
phé binh ctia 1anh dao ban, don vi hodc Thuong truc Trung uong Hoi phu trach va
phén anh y ¥ kién d6 1én trén mét clp (cAp phan céng cong viéc) hogic cap phé binh
& dugc g1a1 dap, x ly.

Chwrong ITI
CHE PO LAM VIEC TRONG CO QUAN
Pidu 11. Nguyén tic lam vigc trong Co quan

1. Dam bao dan chu, doan két, hop tac, trung thu'c binh ding, hidu qua,
~ khéch quan, cong khai, minh bach.

2. Co quan Trung wong Hoi Chit thép do Viét Nam lam viéc theo ché b
Thi tuéng, d€ cao trach nhiém ngudi dimg dau.

3. Lanh dao, cdn bd, nhan vién Co quan giai quyét cong viéc theo dung thém
quyén, nhiém vu dugc phan cong va chiu trach nhiém v& nhitng viéc d3 giai quyét,
thue hién. MAi viée déu duge giao cho c4 nhan hodc ban, don vi chiu trach nhiém
chinh cing c4 nhén hoic ban, don vi phéi hop (néu cin). Cu thé:

a) Thudmg true Trung uong Hoi chi dao, giai quyet cong viéc thude linh
* vuc, d8i tuong duge giao phu trach. Pi véi nhimg cong viée lién quan dén sur chi

- dao ctia 02 Thuong tryc Trung uong Hbi trd 1én thi Thudng truc Trung wong Hoi

dugc giao nhiém vu trao doi, thong nhét v6i Thudng tryc Trung uong Hoi con lai,
'néu khéng théng nhét thi xin ¥ kién Chu tich Trung wong Héi quyét dinh.

c) Trucmg ban, don vi ¢6 trach nhiém tham muu va t6 chirc thyre hién nhiém vu
- ma ban, don vi dugc giao chju trich nhiém chinh; Trudng ban, don vi lién quan khac
. ¢0 trach nhiém pho1 hop thye hién nhiém vy theo ding quy dinh trong Quy che nay

d) Nhan vién CO’ quan thyc hién ding nhiém vy dirge phan cdng..

4. Mo1 cong viée: phai bao dam tudn thd trinh ty, thi-tuc:va thoi-han gidi
quyet trir trudong hop dot xuét hoic c6 yéu ciu khéac cia’ cap co tham quyén.

Dleu 12. Ché do tlep can bo, nhin viéen Co quan

1. Ch tjch hogc Phé Chi tich kiém Tong thu ky, Ph6 Cha tich Trung uong
Héi dugce uy quyen dinh ky hang thang tiép va g1a1 quyét thic méc, kién nghj cia
cén b, nhén vién Co quan hodc bb tr1 lich 1am viéc cu thé khi can bd, nhin vién
yéu cu dugc gap g0, phan anh tryc tiép. Nhiing kién nghij ctia c4n b6, nhan vién
dugc xem xét, giai quyet va tréd 101 trong vong 30 ngay.

2. Cén bd, nhan vién dang ky lich va ndi dung gap Thudng tryc Trung uong
H6i vaéi Vin phong trude mot tuéin dé sép xép lich; c6 trach nhiém phan 4nh, kién
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nghi kip thoi cac vn dé c6 lién quan téi ban thén, don vi hodc phat hién viéc thuc
hién sai quy ché, nguyén thc, quy dinh ctia Hoi voi Thuong trye Trung wong Hoi
ho#ic thong qua t6 chirc doan thé trong Co quan.

Didu 13. Ché d6 lam vigéc giita Thwong trire Trung wong Hoi véi Cong |
doan, Poan Thanh nién, Hji Cyu chién binh va cin bg, nhan vién Co quan

1. S4u thang mét lan, Chu tich hodc Phé Chu tich Trung wong Hoi duroc ¢ uy
quyén 13m viéc véi Ban Chap hanh Céng doan, Poan Thanh nién, Héi Cyu chién
binh @ ban bién phap ph01 hop cong téc va xay dung céc t& chitc doan thé trong
Co quan viing manh; t6 chirc déi thoai véi todn thé c4n bg, nhan vién Co quan.

2. Thuorng trre Trung wong Hoi phdi hop voi Dang uy, Cong doan, Poan .
Thanh nién, Hi Cyru chién binh chim lo phuc lgi, khen thuéng va dam béo _quyén
lgi khac dbi véi can bd, nhan vién Co quan theo Quy ché chi tiéu ni b, dam béo
dan chy, cong béng, cong khai, ding ché do.

Didu 14. Ché do di co s&

1. Thuong truc Trung uong Hoi va 18nh dao ban, don vj Trung wong Hoi co
trach nhiém thudng xuyén nam bt tinh hinh dia phuong, phét hién nhitng vin d&

mdi, nhilg khé khin cén thédo g&, phuc vy cong tac nghién ci, chi dao, tham
muru, d& xuit cia Co quan,

2. Cén b, nhan vién di co s& phai c6 ké hoach dugc duyét. Chu tich duyét
ké hoach di co s& ciia cac Thuong trgc Trung wong Hoi; Thuong trye phu trach
ban, don vi duyét ké hoach di co s& ctia 1anh dao ban, don vi duge phan cong phu
trach; Truong ban, don vi duyét ké hoach di co s& clia cin b, nhan vién thude
ban, don vi.

3. Khi di co s¢ @& thyc hién du 4n, khoan vién trg phi dy 4n, cdn bd, nhan
vién Co quan phai nim bt tinh hinh cong tac Hoi va phong trao Chit thép do tai
dia phirong noi trién khai dy an, khoan vién tro phi du 4n dong thoi phd bién chu

trirong cong tac Hoi va phong trao Chit thip d6, tham gia hé trg thao g& khé khin
cho co s& Héi tai dia phurong. -

4 Sau mbi dot cong tac, can by, nhén vién c6 trich n}uem bao céo két qua

" truc tiép holic bing vin ban véi cAp quyét dinh ct di cong tac. -

5. Viéc bb trf cac ‘didu kién @ cho can bo, nhan vién* d1 cong téc theo quy

-~ dinh ctia Nha nudéc, Co.quan va nha tii trg.

6. Phé Chi tich kidm Téng thy ky hodc Phé Chu tich phu trach Vién phong co
trich nhiém phébi hop v6i cac Phé Chu tich phu trach céc diy 4n, chuong trinh, khoan
vién trg phi dy én didu ph01 chung lich cong tic, thanh phén tham gia doan cong tac
tai dia phuong 16ng ghép véi nhiém vy cong tac Hoi ddm bio hitu qua, tiét kiém.

Pidu 15. Ché d¢ 1am viéc gita Thwong trwe Trung wong Hoi voi Hoi
ddng quén ly Quy hoat dgng chir thip d6

1. Séu thdng mot 14n, Thuong truc Trung wong Hoi lam viée véi Hbi dong

- quéan ly Quy Hoat d6ng chit thap d6 dé ban cdc bién phap phéi hop cong tac, phat huy

vai tro cia Quf trong cdng tic vin dong ngudn lirc d& b chiie c4c hoat dong ctia Hoi.
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2 Thurong truc Trung uong Hoi pho1 hop v Hoi dbng quan Iy Quy chi dao
c4c ban, don vi, Ban giam dbc Quy t6 chire thue hién cac hoat dong chuyén mén
ot nguon kinh phi van ddng, cac chuong trinh, dy 4n, khoan vién trg phi dy 4n do
Qu¥ van d6ng hodc do Trung wong Héi giao cho Quy thye hién.

Piéu 16. Thire hién Quy ché din chi & co s&
1. Trach nhiém ciia Thi trudng Co quan trong thyre hién Quy ché dén chii & co s

a) Quan ly va diéu hanh hoat dong ciia Co quan theo ché d Thi trudng, Chll.l
trach nhiém trurde phép luat vé toan bd hoat déng cia Co quan.

b) Pinh ky 6 thang, 1 ndm, Thi truong Co quan t chire ddnh gia viée thue
hién nhiém vu cia Co quan va xéac dinh nhiém vu ciia Co quan thoi gian t6i; d& ra cc
giai phap nhim phét huy quyen lam chi ciia cén bd, nhan vién, khic phuc cac bitu -
hién v6 cam, thd o, diin diy trach nhiém, tham nhiing, lang phi va nhiing yéu kém
trong viée thue hién nhiém vu ciia Co quan.

c) Tiép thu y kién gop ¥, phe binh cluia can bo nhén vién Cor quan; khéng
dugce tri dép dbi voi can b, nhan vién i gop ¥, phé binh minh. Khi can bg, nhin
vién dé nghi dugc gip thi Thi truéng Co quan tb chirc gip theo quy dinh.

d) Phéi hop v6i Cong doan Co quan to chirc Hoi nghi cén b, nhan vién Co
quan theo quy dinh.

e) Quan 1y can bé, nhén vién theo thim quyén.

f) Chi dao thuc hanh tiét kiém, st dung c¢6 hiéu qua tai san ctia Co quan,
thyre hién cong khai tai chinh, phan b6 kinh phi, dinh bién theo quy dinh cia phap
luét; thuce hi¢n cac bién phap phong nglra, ngén chén tham nhung, Xt ly vatao dleu
kién @ co quan, t6 chiic c¢6 thim quyén xit Iy ngudi cb hanh vi tham nhiing; néu
thiéu trach nhiém @& xay ra tham nhiing trong Co quan thi bj x1t Iy theo quy dinh.

2. Nghia vu va quyén han clia can bd, ngudi lao dong Co quan trong thuc
hién Quy ché dan chi & co s8:

a) Chép hanh nghlem cac céac quy dinh cia Dang, phap ludt cia Nha nudc,
quy ché, quy dinh ctia Co quan. -

b) Thuc hién nghia vu ctia can bo nhan vién va khoéng dugc lam nhung viéc
d4 bi cam theo quy dinh’ cia phap luét; chju trach nhiém trudec phap Tuét'va Thu
- trudng Co quan vé viéc thyc hién nhiém vu duge phan cong, dong gopy k1en xay
. dung céac vin ban, cac d 4n ca Co quan khi dugc yéu ciu; cénép song lanh

- manh, trung thue, cin kiém, liém chinh, chi céng, v tu; phuc ting su chi dao va
hudng dén clia cap trén trong khi thi hanh nhiém vu; déng gop xdy dung co quan
xanh, sach, dep, Xay dung méi trudng van hoéa cua Co quan.

c) Co quyen trinh bay y klen va d8& xuit viée gii quyet nhifng vén dé thude
pham vi trach nhiém cta minh; néu y kién ciia minh khéc véi y kién ctia nguoi phu
trach truc tlep, thi van phai chap hanh sy chi dao cia nguoi phu tréch truc tiép, dong
- thoi ¢ quyén bdo lvu y kién va bio cdo cap trén truc tiép clia ngudi phu trach; thuc
hién ty phé binh va phé binh nghiém tic, ké ci gbp ¥, phé binh Thi truéng Co quan,
g6p phén xay dung Co quan vitng manh;-:
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3. Nhimg viéc phai cong khai cho cén b, ngudi lao dng, nhan vién bikt:

a) Noi dung cung cp théng tin téi cén bd, nhan vién: thuc hién theo Diéu
28 clia Quy ché nay.

b) Hinh thirc cong khai, gdm: niém yét tai Co quan; thong bao tai h01 nghi
can b, nhan vién Co quan; théng bao thong qua nguoi phu trach cic b phan;
théng béo bang van ban glri toan thé can b, nhan vién Co quan.

4. Nhitng viéc can bd, nhan vién tham gia ¥ kién:

a) Céc chu truong, giai phap thuc hién chu truo‘ng, duong 16i cia Dang,
chinh sach, phap luét ctia Nha nuéc lién quan dén cong viée ctia Co quan.

b) Viée thue hién ché d6, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich hop
phép, chinh dang clia can b, nhén vién Co quan.

c) Ké hoach cdng tAc hang nam ctia Co quan; t6 chirc phong trao thi dua;
béo cdo so két, tbng két ciia Co quan.

d) Cac bién phép kién toan t6 chitc va 18 181 1am viée, thyc hanh tiét kiém,

.chéng lang phi, chéng tham nhiing, quan liéu, sach nhiéu dén.

e) K& hoach tuyén dung, dio tao, bdi dudng, d& bat can bb.

f) Hinh thirc 14y ¥ y kién, gbm: c4n b$, nhan vién tham gia ¥ kién truc tiép véi
ngum phu trich hodc Thi truéng Co quan; gm dy thao vin ban d cén bo, nhén
vién tham gia y klen théng qua Hoi nghi cén bg, nhén vién Co quan. Khi quyét
dinh nhimg vén d& khéc v6i y kién tham g1a ctia da s6 c4n bd, nhan vién Co quan
thi Thi truéng Co quan phaéi théng béo, giai thich lai d& can bd, nhan vién biét.

5. Nhiing viéc c4n b, nhan vién giam sat, kidm tra

a) Viéc thue hién chy truong, duong 161 cia Dang, chinh sach, phéap luat cua.

Nha nuée lién quan dén quyén va loi ich hop phép, chinh dang cua cén bd, nhén
vién Co quan; ké hoach céng tic hang ném cta Co quan; viéc thyc hién quy ché,

quy dinh trong Co quan; viéc quéan 1y, sit dyung kinh phi, tai sén ctia Co quan; visc
giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong Co quan.

b) Viéc glam sat, kiém tra droc thyc hién thong qua ‘Ban Thanh tra nhin
dan Co quan va klem dlem cOng tac, phé binh va tir phé bmh trong sinh hoat dinh
ky ciia ban, dcm v1 va H01 nghi cdn bg, nhén vién CO‘ quan E

Bleu 17 Thu'c hlen van hoa cong sé

Ly Trang phuc cua can bg, nhén vién: _

a) Khi thyc hién nhiém vy phai an mic gon gang, lich sir.

b) Cén b, nhan vién duge trang bj 4o Chit thap dd va mic vao ngay thir hai

dau tudn va trong cac sur kién, 18 ky ket, tiép nhan vién tro, cic hoat déng khic clia
Hoi. Khi tham dy cac hoat dong ¢6 truyén thong dai ching méc 4o Chit thap d6 hodc

cai Biéu trmg Hoi Chir thip d6 Viét Nam. Riéng nhiing céng viéc c6 tinh chét dic -

thi thi thyre hién theo quy dinh clia Thudng trre Trung wong Hoéi.
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2. Giao tiép va tmg xi:
a) Can bg, nhan vién cAn c6 thai dg lich su, ton trong, ngon ngu 0 rang,
mach lac; khong noi tuc, khong st dung tiéng l6ng trong giao tiép va tmg xir.

b) Trong giao t1ep va img xU voi nhén dan: phai nha nhén, ling nghe, giai
thich, huéng dn 13 rang, cu thé, khéng duge co thai d§ hach dich, nhiing nhiéu,
gy kho khan, phién ha, Trong giao tiép va tmg xir véi dbng nghiép, ddi tac: phai
than thién, ton trong, chia sé, hop tac.

c) Kln g1ao tiép qua dién thoai pha1 xung tén, ban, don vi noi cong tic; trao
d6i ngén gon va nhi nhin, tip trung vao ndi dung cong viéc; khong noi chuyén
- v6i ngudi khéc khi da nhic dién thoai; khong ngit dién thoai dot ngot.

3. Cac hanh vi bj cAm trong gio lam viéc tai Co quan:
a) Hut thudc 12 trong phbng 1am viéc, phong hop;

b) Sir dung dd uong ¢6 con, trir trudng hop dugc su dong y ctia Thuong truc
Trung vong Hoi vio cac dip lién hoan, 18 tét, tiép khach ngoai giao;

¢) Panh bai, co bac dudi moi hinh thirc;

d) Truy cép cac trang théng tin dién tr khong lanh manh, truy cdp mang xa
hoi, choi dién tir trong gid hanh chinh khéng phuc vu céng viéc dugce giao; :

e) Xa rac noi lam viéc, trong khudn vién thugc Co quan,

f) Quang céo thuong mai, mua ban tai Co quan, ban hang va céc giao dich
lién quan trén mang xa hdi trong gid hanh chinh;

g) Hoat déng mé tin di doan;
h) Hanh vi khlem nhé, giy mat trit tir cong cong, vi pham van mmh cong s0.

Churong IV
MOI QUAN HE CONG TAC TRONG CO QUAN

Didu 18. Méi quan hé giira Thudng trye phu trach véi Trudng ban, don
vi dwrge glao phu trach va v0’1 Thwong truc Trung wo’ng H01 khac trong giai
quyet cong v1ec : \

1. Thuong truc phu trach linh vuc, ban, don v1 dmh ky hang tudn hodic dot
xuét 1am viéc véi Trudng ban, don vi d6 dé tru'c tiép. nam tinh hinh, chi dao thuc
hién nhiém vu cia ban, don vi. et B

2. Trong qué trinh chi dao, didu hanh, néu co van @& lién quan den linh vyue

ciia Thuong tryc Trung wong Hoi khac thi trze tiép trao dbi hodc pho1 hop voi
Thudng truc d6 dé giai quyet Trudng hop gitta cic Thudng truc ¢b cac y kién khac
nhau thi théo ludn, quyét dinh trong Thuong tryc Trung uong Hoi. Khi phén cong
nhiém vu, cir di cong téc, k& ca trudng hop d6t xudt ddi véi lanh dao ban, don vi
thue linh vure do Thuong trye Trung wong Hoi khac phu trach, thi can théng tin
(bing c4c hinh thirc phit hop) dé Thudong tric d6 biét, tién cho viéc didu hanh cong

xjs?(‘ chl_mg.
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Diéu 19. Méi quan hé giita Trwéng cic ban, don vi

1. Trong qué trinh thuc hién nhiém vy, néu c6 van dé lién quan dén ban, don
vi khéc hofic can thiét huy dong ngudi cia ban, don vi khic thi Trudng ban, don
vi chil d6ng trao d6i théng nhét véi Trudng ban, don vi kia dé quyét dinh, sau dé
béo cdo Thudng trye phy trach vé viée phéi hop d6. Néu céc bén khéng théng nhét
dugc thi Thuong trie phu trach quyét dinh hogc thao luan, quyét dinh (déi véi van
dé do céc Thudng true Trung wong Hoi khac nhau phu trach).

2. Khi dugce giao chu tri gidi quyét cong viée c6 lién quan dén chire nang,
nhiém vu ciia ban, don vi khéc thi Trirdng ban, don vi cin trao ddi v kién voi
Truong ban, don vi d6 va trudng ban, don vi @6 phai c6 y kién tra 15 chim nhét
khong qué 02 ngay 1am viée theo yéu cau ciia ban, don vi chu tri.

3. Déi vi nhimg vén dé lign quan dén nhidu ban, don vi ma Vot qua thdm
quyén giai quyét hoic khong di diéu kién thye hién thi Truong ban, don vi chil tri
béo céo, d& xuat Thudng tryc xem xét, quyét dinh.

Piéu 20. Méi quan hé giita Thuong trwe, cic ban, don vi Trung wong
HJi v6i Quy hoat ddng chir thip do

1. Thudng true Trung wong Héi phdi hop véi Hoi dbng quan 1y Quf chi dao
céc ban, don vi, Ban gidm déc Qu¥ b chirc thue hién cac hoat déng chuyén mén
tir nguén kinh phi vin dong, cac chwrong trinh, dy 4n, khoén vién trg phi du an do
Quy vén ddng hodc do Trung wong Hoi giao cho Qu§ thyc hién.

2. Céc ban, don vi Trung wong Hoi phdi hop véi Quy Hoat dong Chi thap
do va ho trg chuyén mén deé trién khai cac hoat dong do Quy thue hién lién quan
dén linh vuc hoat déng cia ban, don vi minh. y

Diéu 21. Méi quan hé giira Thwong trwe Trung wong Hdi véi Pang dy
va cc doan thé Co quan -

1. Séu théang mét 1an, Thuong trye Trung wong Hoi lam viée véi Dang iy,
l&nh dao cac t6 chirc doan thé de théng béo nhitng chii truong céng tic ciia Co
quan, bién phép gidi quyet nhing kién nghj clia dang vién, doan vién, héi vién va
lang nghe )f(kjén_ldéng gop cua cac t6 chirc doan the vé hoat dong ciia Co quan.

. 2. Thutng tryc Trung wong Héi tao didu kién thusn loi 68 Pang vy, cc b -
chirc doan thé hoat dong c6 hiéu qua theo ding didu 16 ciia timg t5 chirc, gop phin..+ .*
thye hién t6t thigm vy chinh tri clia Co-quan; xin §:kién Pang iy d6i v6i nhimg -+
vAn @& lién quan dén tb chitc bo mdy, cong tac can bd, nhan sir; két ludn tidu chudn =
chinh trj; chinh séch cén b; tham khao ¥ kién clia céc t6 chirc truée khi quyét dinh -

céc van dé lién quan dén quyén, nghia vu, loi ich hop phép clia doan vién, hoi vién, -
3. Thudng tryc moi Bi thu Péng ty, ngudi dimg déu céc doan thé Co quan
du cac cude hgp, héi nghi do l&nh dao Co quan cha tri ¢é ndi dung lién quan den
hoat dong, quyén, nghia vu, loi ich hgp phap clia doan vién, hdi vién té chic dé.
4. Thudng tryc Trung wong Hoi dé nghi Dang ty l4nh dao dang vién v cdc
doan thé ndm bat tim tur, nguyén vong clia cin b, cbng chitc, vién chtre, nguoi
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lao d6ng, doan vién, hoi vién dé cung lanh dao Co quan Jam tbt cong tac tu tudng,
xdy dung ndi b doan két, théng nhét phan dAu hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.

Chwong V
GIAI QUYET CONG VIEC VA CHUONG TRINH,
KE HOACH CONG TAC CUA CO QUAN

Pidu 22. Hd so, thi tuc, thoi han trinh va gidi quyét cong viée

1. Hb so trinh giai quyét cong viéc gom T& trinh va van ban lién quan kém
theo (gom cac hd so, tai liéu lién quan dén ndi dung trinh) do Linh dao céc ban,’
don vi ky; t& trinh c6 s6 va ngay thang trinh.

2. Cac ndi dung trinh tp thé Thuong tryc: Truong ban, don vi (hoic Pho
trudng ban, khi Trudng ban di ving va duge ty quyén) co trach nhiém ky nhéy vao
vin ban, bao cdo Thuong tryc phu trach. Déi véi nhing vén dé c6 lién quan dén ban,
don vi khic, trong hd so trinh nhat thiét phai c6 ¥ kién, chit ky ctia Trudng ban, don
vi do.

N6i dung thube thim quyén cia Chu tich ky hoac Pho Chu tich phu trach,
Trudng ban, §on vi ¢ trach nhiém ky nhay vao van ban hd so (hodc Phé trudng ban,
khi Trudng ban di ving va duoc iy quyen) dugc trinh trirc tiép Chu tich hogc Thucmg
tryc phy trach dé gidl quyet Déi véi nhiing vAn d2 c6 lién quan dén ban, don vi khac,
trong hd so trinh nhét thiét phai c6 ¥ kién, chit ky ctia Trudng ban, don vi do.

Céc ndi dung tip thé Thudng tryc da thong qua, ndi dung thude Iinh vie nao,
do Thudng truc phu trach linh vye d6 ky duyét dé trién khai, thuc hién. Truéng hop
Thudng truc phu trach linh vuc d6 di vang, Truéng ban, don vi ¢6 trach nhiém ky
nhay vin ban, bao cao Thudng tryc phu trach va trinh Chu tich ky. Pbi véi nhing
vén d& c6 lién quan dén ban, don vi khéc, trong hd so trinh nhét thiét phéi 6y kién,
chit ky ctia Trurdng ban, don vi do.

3. Thoi han trinh va g1a1 quyét cong viée:

a) Hb so trinh xin v kién Thucmg tryc phu tréch duge gl trude it nhét 01
ngay lam viéc va it nhat 02 ngay lam viéc d6i v&i ndi dung trinh tap thé Thudng
trirc Trung wong HOoi, trir truong hop dic blet (thlen tal sy cb: nghlem trong, di
cong tac, nghi phep, nghl om . vy Bt

b) Thuong trir phu trach gidi quyét cong viée trong tho*1 glan khong qua 03 ngay
lam viéc; tap the Thuong truc Trung wong Hoi gidi quyét cong viéc trong thoi gian
khéng qué 05 ngay lam viéc. Trudmg hop dic biét, cap bach do Chu tich quyét dinh.

4. Théng bao két qua giai quyet cong viée:

- a) Két qua giai quyét cdng viéc duge Thudmg tryc phy trdch hogc Chu tich thay
mit Thuong trie Trung wong Hji phé€ duyét trong Phiéu trinh giai quyet cong viéc hodc
vin ban hanh chinh khac va dugc chuyén téi ban, don vi trinh dé t chrc thre hién.

b) Phiéu trinh duge luu tai ban, don vi trinh va dugc gl ban pho-t6 t6i ban,
don vi hodc ca nhan lién quan dén noi dung trinh dé phdi hgp thyc hién.
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c¢) Lanh dao ban, don vi trinh ¢6 trach nhiém thong b4o ¥ kién chi dao ctia
Thudng trye phy trach i véi noi dung do ban, don vj trinh téi 1&nh dao Vin
phong dé tong hop va theo dai tién d6 cong viéc chung,

5. Mot 86 quy dinh c6 tinh dac thi:

a) Trong trudng hop ndi dung, vén dé do ban, don vi trinh glp hoéc khong
ddi héi phai trinh bang vin ban thi Trudng ban, don vi xin ¥ kién truc tiép Thuong
trire phu trach hodic qua dién thoai hoic thu dién tir. Chi khi c6 y kién chi dao, xir

ly cua Thuong truc phy trach @6i véi ndi dung, vén dé do ban, don vi trinh, thi
ban, don vi méi trién khai thuc hién.

b) Hb so, thu tuc, thoi han trinh va giai quyét cong viée lién quan dén mua
sim hang hoa, tai sén, ké hoach ngén sich, dy ton, thanh quyét toén duoc thue
hién theo huéng din do Vian phong tham muu x4y dung.

-~ ¢) Hb so, tho tuc, thdi han trinh va giai quyét cong viéce lién quan dén 6

chirc, can bg durge thuce hién theo huédng din do Ban Té chite- Kidm tra tham muu
x4y dung.

d) Bbi voi nhiing dé 4n, cOng viéc ma Thucmg truc Trung wong Hoi yeu cau
tham khao y kién tr vin ca chuyen giangoai Co quan thi viéc xem xét giai quyét
s& dugc quyét dinh sau khi cé v kién chuyén gia.

Pidu 23. Pinh hwéong cong tic Hoi va phong trio chit thip d6, Chwong
trinh cong tic nim

1. Pinh hudng cong tac Hoi va phong trao chit thap do, chuong trinh cbng
tac ndm cia Co quan va clia cic ban, don vi nh3m thye hién céc chii truong cong
tac clia Ban Chép hinh, Ban Thuong vu va Thuong trye Trung wong Héi, cic vin
ban chi dao lién quan ctia Pang, Nha nude.

2. Trude ngay 30 thang 6, cac ban don vi chi dong xay dung dmh huéng
cdng tac Hoi va phong trao chit thap d6 va chuong trinh cong tdc-nim sau ciia ban,
don vi minh, trong d6 x4c dinh 13 cac trong tAm cong tac, phan cong ngudi chi tri,
don vi ph01 hop, kinh phi d4m bao, thdi han hoan thanh va két qué du ra cia hoat
dong; d@ xuét ndi dung cdng viée thudc linh vuc, dbi tuong ma ban, don vi duge
phén cdng phy trach trong chuong trinh cong tdc nam cia Co quan. Thudng trye
phu trach ban, don vi chi dao ban, don vi dugc giao phy trich x4y dung chuong

trinh edng tic nim va cho y kién cu thé trude khi Thuong truc Trung wong Hoi
xem xét quyét dinh, o & f g

3. Chénh Vin phong tap hop dinh huéng cong tac Hai va phong trio chit thap
do, chuong trinh cong tie ndm ctia c4c ban, don vi va tham muu x4y dung dinh huorng
cOng tac Hoi va phong trao Chit thip d6 va chuwong trinh cOng tac nim clia Co quar’.

4. Thuong tryc Trung wong Hoi phé duyét dinh hudng cng tac Hoi va phong
trao Chir thip d6 néim sau trude ngay 15 thang 7; phé duyét chuong trinh cong tac nam
sau cua tlmg ban, don vi va ctia Co quan, chdm nhét trude 30 thang 11 clia nim trude.

? Phuc vu x4y dung ngan séch nim sau

29



5. Thuong truc Trung wong Ho6i hoan thanh viéc giao dy toan ngén sich
nim sau cho timg ban, don vj truc thudc, chdm nhét trude 31 thang 01 nim sau.

Piéu 24. Lich cong tic tuan ciia Co quan

1. Lich cong tic tudn bao gdm: héi nghi, cude hop, hoat dong trong va ngoai
Co quan do Thudng tryc Trung wong Héi va Trudng cac ban, don vi chi tri hogic
tham du; cudc hop, hoi nghi ctia Pang doan, Pang iy Co quan, cic td chirc doan
thé; chuyén cong téc ciia Thudng truc Trung wong Hoi va Trudng ban, don vi.

2. Trude 15h00 chifu thir Ndm hang tun, Thuorng truc Trung uong Héi,
Dang doan, Dang 1y, Truong ban, don vi, Trudng cac t6 chitc doan thé cb trach
nhiém ding ky lich cOng tic tudn ké tiép véi Vin phong Lich lam viéc trao d6i
chuyén mén, nghiép vy ctia Thudng truc phu trach véi lanh dao cac ban, don vi do
Thudng trye phuy trach théng nhét v6i lanh dao ban, don vi d& 1am viéc, khong thé
hién & lich tuén.

3. Chanh Vian phong tap hop lich do Thucmg tryc Trung wong Hoi, Dang doan,
Déng Uy, Trudng céc ban, don vi, Trudng céc b chirc doan thé diing ky de xay dung
lich chung kém theo b trf phong hop trinh Chi tich/Phé Chi tich kidm Téng thu ky

- hodc Pho Chu tich phu trach Véan phong duyét; gu'1 Thuong trye Trung vong Hoi, Dang
doan, Pang {y, cAc ban, don vi trudc 14h00 gidr chidu thir Sau hing tuén.

4. Khi cé sy thay dbi lich céng tic tudn ciia Thudng truc Trung wong Hoi,
Chanh Van phong c6 trach nhiém thong bao qua thu dién tir, dién thoai hoac dién
b4o ngay cho ban, don vi lién quan biét dé thuc hién.

5. Céc cude hop, héi nghi, hoat dfng, chuyen cng tac khong cé trong lich
cong tac tuln s& khong duoc bd tri phong hop, céc diéu kién, phuong tién dam bao.
Trudng hop dic biét cin thiét thi do Thudmg truc Trung wong Hoi quyét dinh.

Chwong VI
TO CHUC HQI NGHI, CUQC HQP TRONG CO QUAN
Piéu 25. Cac hdi nghi, cude hop
1. Céc hoi ngh1 cudc hop gom hoi nghi toan Co quan, hdi nghj lién tich .

, lanh dao Co quan va Dang uy; hoi nghi | lién tich 1anh dao Co quan va Ban Chapl ;
5 0%, 1 A_..hanh céc doan thé va lanh dao cac ban, don vi; hdi nghi/budi 1am viéc voi cic to
o +.chire -d6i tic trong nude va quoc te hoi ngh1 giao ban béo chi, truyén thong

2. Cac cudc hop, héi nghi duoc b6 trf theo lich nhu sau:

- a) Hop Thuong tryc Trung wong Hoi dinh ky vao chleu thr 5 hang tuan
trudmg hop dic biét do Chi tich quyét dinh.

b) Hop giao ban véi cac Trudng ban, don vi, cic td chirc doan thé dinh ky
tudn diu mbi théng.

c) Hop giao ban béo chi, truyén théng dinh ky mbi quy mat 1&n vio tudn du
cua thang dau tién trong quy. '
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d) Héi nghi lién tich gifta Dang doan, Thuong trire Trung uong Hoi va Déang

tly Co quan dinh ky 6 thang mét 14n, vao tuln dau cia thang 7 v tudn dau cla
thang 01 hang nam.

e) Hoi nghi toan thé cén b, nhén vién Co quan do Thudng tryc Trung wong
Hoi, Pang ty va Cong doan Co quan phéi hop 16 chic dinh ky 6 thang va mot nim
ngay sau Hoi nghi lién tich DPang doan, Thuong tryc Trung wong Hoi va Pang ty
Co quan quy dinh & diém d, khoan 2 Pidu nay.

3. Giam thidu t6i da hoi h0p, thot gian hop, lam viéc cua Thuong trye Trung
uong Ho1 va lanh dao ban, don vi v6i can b cap dudi khong qua 1/5 s6 ngay lam
viéc trong tudn, trir trrong hop cén thiét,

4. Truong ban, don vi ch tri giao ban c6ng viée hang tudn cia ban, don Vi

dé& danh gia cong viéc trong tuan, phan cong cong viéc tun t6i, thao lusn ndi dung
trinh Thuong truc Trung wong Hoi giai quyét (néu co).

5. Hop chi bd va sinh hoat ctia cic tb chire doan the Co quan thuc hién theo
quy dinh cta tb chirc d6, nén tap trung vao tudn diu mbi thang.

Piéu 26. Cude hop ciia Thwong trye Trung wong Hi

1. Thuong truc Trung wong Hoi hop dinh ky hang tuan hogic d4t xuét khi cAn
dé xir Iy nhiing cong viéc thude thdm quyén lién quan dén t chirc, tai chinh, hoat
dong cua Co quan, chi dao, kiém tra, d4nh gi4, d6n dbc thye hién céc chi  truong,
nghi quyét ctia Ban Thudng vy, Ban Chép hanh Trung wong Hoi trong hé théng Hoi.

2. Cudc hop cia Thuorng trire Trung wong Hoi ¢6 gia tri khi ¢6 it nhat 2/3 sb
Thuorng tryc tham dyr va nfi dung do Thuong truc Trung vong Hoi quyét dinh khi
¢6 trén 1/2 s6 Thudng trre tan thanh (451 v6i nhiing ndi dung quyét dinh tap thd).

3. Chuén bj va phuc vu cudc hop cla Thuong truc Trung wong Héi:

a) Vian phong tap hop céc ndi dung thudc thAm quyén quyét dinh ctia
Thuodng tryc Trung uong Hbi do cac Thudng truc chuyén hofic cic ban, don vi
trinh; sip xép trinh ndi dung cudc hop Thuong truc Trung wong Héi cin ¢ theo

. muc dg, tinh cAp bach ciia ndi dung trinh; giri thong béo ndi dung hop (thay cho
o glay m0'1) va tai liéu dén céc thanh phan tham dy trudc ngly hop it nhét 02 ngay
. ...]am viée (trir trudng hop ddc biét); chudn bi dia didm va cac didu kmn phuc vy

cudc hop Chénh Van phong du hop (trrong hop Chénh Vin phong vang mit phai

béo cao va cur dai dién lanh dac Vin phong du); ghi bién ban cudc hop va- thong

béo bang vin ban két luan cude hop (cham nhét 2 ngay lam viéc ky Thong béo ket
luén ndi dung cude hop).

b) Truéng ban, don vi trinh ¢6 trdch nhi¢m chuén bi ddy di tai liéu hop theo -
théng béo ctia Vin phong; tong hop v klen gop y cua ban, don vi lién quan (néu
c6); chufin bj y kién gidi trinh, déng gbp vé cac vén d8 lién quan dén noi dung hop;
hoan chinh vin ban @ ky ban hanh theo két luén tai cude hop.

¢) Han ché tbi da trinh xin y kién c4 nhan Thudng trye Trung wong Héi qua
vén ban (trir truong hop khong t6 chirc dugc hop Thuong true Trung wong Hoi
trong tudn hoic cic vin dé khin cép).
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Piéu 27. Hoi nghi can b§, nhan vién Co quan

1. Tha trucmg Co quan phdi hop véi Cong doan Co quan td chirc Hoi ngh1
cén b, nhén vién co quan moi ndm mot 13n vao dip tdng két nam clia Co quan.

2. Khi ¢6 2/3 céan b9, nhén vién hodc Ban Chép hanh Céng doan Co quan
“yéu cdu hozic Thu truéng Co quan thiy cin thiét, thi triéu tip Hoi nghi can bd,
nhén vién Co quan bt thudng.

3. H6i nghi can bd, nhan vién Co quan ¢6 nhiém vu:

a) Kiém didm viéc thyc hién k& hoach cng tac hing nim va ban bién phép
thue hién ké hoach cong tic nam toi; :

~ b) Béo c4o tinh hinh va két qua sir dung Quf phuc loi ciia Co quan;

c) Tha trudng Co quan tlep thu ¥ kién déng gop, phé binh, g1a1 dap thac_
méc, kién nghl cia can b, nhén vién Co quan; bdo cdo cac bién phép cai tién diéu
kién l1am vigc, néng cao doi sbng ctia can bd, nhan vién Co quan;

d) Béo céo két qua cong tac thanh tra nhén dén va biu Ban Thanh tra nhan
dan Co quan khi nhiém ky két thuc;

e) Khen thudng cé nhén, tap thé c6 thanh tich trong cong téc, phat dong
phong trao thi dua ndm tdi.

Chwong VII .
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO
Didu 28. Cung cip thong tin téi can bd, nhén vién

1. Chu truong, chinh sach ctia Pang, Nha nuéde va ctia Co quan; cic quy
che, quy dinh trong Co quan;

_ 2. Chuong trinh cong tdc ca toan H9i, Co quan va clia ban, don vi; kinh

" phi hoat djng hang nam, bao gdm céc ngudn kinh ph1 do ngén sach cap va cac
ngudn tai chinh khéc va quyét toan kinh phi hing nim cua Co quan; nguon thu, chi
tir quy phtc loi, quy Hoi;

3.Viéc tuyen dung, ddo tao, khen thudng, ky luét, nang bac lueng, nang ngach,

o b nhiém, phén cdng céng tac can bg.

4. K&t luan viée g1a1 quyet cac 6e nghl cda ban, don vi va can bs;), nhan vién,

- ngudi lao dong, giai quyct klueu nai, t céo trong Co quan

5. C4c vén dé lién quan khac.
Piéu 29. Cac hanh vi bj nghiém cam

1. Tiét 16, cung cép thong tin thudc danh muc bi mét nha nude, van ban cia
Hoi c6 dong dau "MAT". ‘

e 2 Lan truyen céc thong tin khong chinh thire, chua duorc cip c6 thAm quyén
két ludn hodc vé nhiing cong viéc dang trong qua trinh x1r 1y.

3. Thong tin thudc vé doi tu cia cén b§, nhan vién Co quan.
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4. Thong tin mang tinh n6i bg, théng tin bao mat khéng dugce cong bb.
5. Théng tin giy chia r& doan két ndi b0, kich dong don thu t6 cdo.
Piéu 30. Trudng ban, don vi bio ciao Thwong trwe Trung wong Héi

1. Truéng ban, don vi bao céo cbng viée dinh ky hing tuan hosic dot xuét
v&i Thuodng trire phy trach ban, don vi; bio cdo bang vin ban vé két qua thue hién
nhiém vu cia ban, don vi dinh ky hang thang, quy, 6 thang, ca nim v6i Thuong
trirc Trung wong Hoi. Khi ¢6 van dé phét sinh vuot qué thdm quyén ctia ban, don

vi, trudng ban, don vi phai bao cio Thidng truc phu trach hoéic Thuong tryc Trung
wong Hoi dé xir 1y kip thoi.

2. Vin phong c6 trich nhiém tong hop va xéy dung bao céo cong tac clia
Co quan dinh ky hang thang, quy, 6 théang, ca nim; huong dan, theo d&i, don dbc
c4c ban, don vi thyre hién ché d6 thong tin, b4o cdo va tb chirc khai thac théng tin
phuc vu su chi dao didu hanh cia Thuong truc Trung ong Hoi; @ xut va béo
cao Thuong tryc Trung uong Hoi nhimg van dé cAn xtr ly qua phan 4nh cua béo
chi, du luan lién quan dén Co quan.

3. Céc bao céo yéu cau ngin gon néu rd két qua, han ché, bai hoc kinh
nghiém, d& xuét, kién nghi.

Piéu 31. Thong tin, bdo cio trong Thuwdng trwe Trung u'o’hg Hoi

1. Phé Chu tich bdo céo dinh ky hang tuin hodc d4t xuit véi Cha tich hodc
tap thé Thuong trire Trung wong Hoi tai cude hop Thudng trye Trung vong Hbi
hang tudn v& tinh hinh thue hién nhing cong viéc thuge linh vuc duge phan cong
phu trach, xin y kién nhiing viéc vugt thim quyén giéi quyet ho#c van @& nhay
cam; bao céo két qua hoi nghl cude hop duge Chi tich ty quyén tham dy hoéc
truc tiép chi dao.

2. Cha tich dinh ky thong tin hoac uy quyén thdng tin trong Co quan céc ndi
dung quy dinh tai Piéu 27 ctia Quy ché nay; thong tin trong cudc hop Thudng truc
Trung wong Hoi nhing ndi dung co ban cac vin ban cia Pang, Nha nuée, nhimg
cong viée thude tham quyén xir 1y ctia Ch tich va nhiing hoat ddng lién quan khéc.

Piéu 32. Thoi han thong tin, bao cao

1. Trudc ngay 20 hang thang, quy, cac ban, don vi thong tin v& Vin phong:
két qua cong tdc Hoi vaphong trao Chir thap d6 & linh vire; d6i: tirong ma ban, don
vi duogc phan cong phu trach; két qua thyc hi¢n nhiém vu chung cua ban, don vi;
nhimg d& xuét, kién nghi (néu co) dé phuc vu thong tin trong hé théng va giao ban
Thuong truc Trung wong Hoéi véi lanh dao céc ban, don vi hang thang; trudc ngy
15 thang 6 dbi v6i bao céo 6 thang va trude ngdy 30 thang 11 d6i véi bao cdo nim.

2. Trudce ngay 20 hang thang, Trudng céc ban diéu hanh du 4 an, khoan vién
trg phi du 4n c6 trich nhiém thong tin vé Ban Dbi ngoai va Phat trién dé tong hop
bao cao Thuong true phy trach, Chi tich: két qua thue hién dy 4n, khoan vién trg
phi du an trong thang (néu 13 két qua hoat- dong, tlen dj gidi ngén, ‘nhimg khé
khin, vuéng mic trong qué trinh thye hién va @& xuét, kién nghi néu c6...); ké
hoach hoat ddng dir 4n, khoan vién trg phi dy 4n thing téi.
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3. Giri ban mém céc thong t1n lién quan vé Ban Truyén thong dé bién tép,
téng hop théng tin v cung cp théng tin.

: 4. Db vOi thong tin dot xudt, thry theo tinh chét, mirc do thong tin, ban, don vi
chuyén mén cin béo céo Chu tich hofic Thudng truc phy trach chim nhét 6 gid sau
kh_l Su viéc xay ra.

5. Hang thang, quy, 6 thang, 1 ndgm, Van phong chu tri cing Ban Truyén
théng, Ban Déi ngoal va Phat trién tham muu d4nh gia sb lugng, chat lugng thong
tin theo khoén 1 va 2 Diéu nay dé phuc vu danh gié thi dua d61 voi tap thé, c4 nhan
thu¢c Co quan. .

Chwong VIII
QUY DINH VE CAC HOI PONG TU VAN CUA CO QUAN

Diéu 33. Hoi dong Thi dua - Khen thwéng Co quan

1. Hbi déng Thi dua - Khen thucmg Co quan la co quan tham muu, tur van
cho Thuong truc Trung vong Hoi vé cong tac thi dua, khen thudng trong Co quan
Trung wong Hoi; ¢6 nhiém vy, quyén han:

a) Tham muu véi Thudng true Trung wong Hoi phéat dong, tb chirc phong
trao thi dua va huéng dan cong tac khen thuéng trong Co quan; dinh ky déanh gia
ket qua phong tréo thi dua va cong tac khen thuong; tham muu viéc so két, tdng
két cong téc thi dua-khen thudng; tham muru kiém tra, giam sat cac phong trao thi
dua va viéc thirc hién cdc chu truong, chinh sdch phdp luat v thi dua-khen thudng.

b) Trinh Thudng truc Trung wong Héi quyet dinh cong nhin danh hiéu thi
dua, hinh thirc, cach thirc khen thudng tép thé, c4 nhén trong Co quan, dé nghi cac
hinh thirc khen thudng cia Nha nuée.

2. Viéc xét cac danh hiéu thi dua, hmh thire khen thudng; quy trinh, tiéu
chuén xét khen thudng tip thé, ca nhan thude Co quan thyrc hién theo Quy ché Thi
dua - Khen thudng cia Hi Chit thap doé Viét Nam cac quy dinh ctia Nha nudc vé
thi dua, khen thucmg

B Thanh phan cla, H01 ddng, gdbm: Chi tich H01 dong Thi dua Khen thudng
- 1a Cha tich Trung uong Hoi; dai dién Pang uy, Cong doan, Hoi Cuu chién binh,
Doan Thanh nién, Truong cac ban, don vi Trung uvong, H61 13 thanh vién. Ban T6 -
chirc-Kiém tra Trung uvong Hoi 1a Thuong truc HoOt dong

4. Hoi dong Thi dua - Khen thuéng dinh ky hop t61 thidu mét nim mét lan

| (hoac mdt quy, mét thdng hop mét 14n phu thudc vao quy dinh xét khen thudng

ctia Co quan Trung wong Hoi) ¢ binh xét cac danh hiéu thi dua b1 voi tap thé va
cén bg, nhan vién Co quan Trung wong Héi. Khi chn tluet Hoi ddng c6 thé hop
dot xuat theo yéu cau ctia Chu tich Hoi déng hogc dé xuat cia Thuong truc HGi
dbng. Cht tich H01 ddng trinh két qua hop Hoi dong dé Thuong tryc Trung wong
Hoi xem xét, quyet dinh. :
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Didu 34, Hi ddng Ky luat Co quan

1. Hoi dong Ky luat Co quan 1a co quan tham muu, fir vén clia Thudng trire
Trung wong Hoi trong viée xem xét, dé xudt hinh thirc ky luat d6i véi tap thé, ca
nhan thudc Co quan vi pham ky lust dén mirc phai xét , xit Iy ky luét.

2. Thanh phin cia Hoi dong ky ludt;

a) Péi voi cong chire, vién chirc khong gitr chirc vu lanh dao, quén ly, Hoi
dong ky luét c6 03 thanh vién, gdm: Chu tich Hoi dong 13 ngudi dimg dAu hoac
cép phé cuia nguoi dimg dAu ban, don vi true tiép sir dung cén bd; 01 Uy vién Hoi
dong la dai dién Cong doan Co quan; 01 Uy vién thudng trre kiém Thu ky Hoi
dong 13 dai dlen Ban T4 chirc-Kiém tra.

b) Béi véi cong chire, vién chire giit chirc vu lanh dao, quan ly (Tmcmg, pho

* ban, don vi), H6i dong ky luat ¢ 5 thanh vién, gom Chu tich Héi dong la Pai dién

Thuong triuc Trung rong Hoi; 01 Uy vién Hoi dong 13 ngudi dimg d&u hodc cap
phé ciia ngudi dimg diu ban, don vi truc tiép sir dung can bg; 01 Uy vién Hoi dong
14 dai dién Dang tty; 01 Uy vién Hbi dong la dai dién Cong doan Co quan; 01 Uy
vién thuong tryc kiém Thu ky Hoi ddng 12 dai dién Ban T chire-Kidm tra.

¢) Héi ddng Ky Iuat duoc mdi dai dién ban, don vi ¢6 c4n b0, nhén vién vi
pham ky ludt; moi dai dién nir cong (néu ngudi vi pham 1a nit), dai dién Poan
Thanh nién Co quan (néu ngucn vi pham 1a doan vién), Pai dién Héi Cyu ch1en
binh (neu nguoi vi pham 12 hoi vién Cuu chién binh). Pai dién dwgc mdi ¢6 quyén

* phét biéu ¥ kién nhung khéng biu quyét.

3. Céc trudng hop khong thanh 14p Hoi dbng ky luat

a) ba c6 ket luin ciia co quan, td chirc c¢6 thim quyén v& hanh vi vi pham,
trong d6 c6 @& xuét hinh thire ky luét.

b) D3 c6 quyét dinh xir Iy ky luat dang,

- Cac trucmg hop quy dinh tai diém a va diém b khoan ndy duoc sir dung két
lugn vé hanh vi vi pham ma khong phai didu tra, x4c minh lai.

4. Viée xét ky luat d6i véi tap thé, can bo, nhan vién Co quan thye hién theo

Piéu 18 Héi, quy dinh cia Co quan, quy dmh cua Dang va Nha nudec.,

Dleu 35. Hoi dong Lwong Co quan e &

1. ‘Héi ddng Luong Co quan la co quan tham mu, tur vén gitp Chit fioh ., . .
A(Thu truéng Co quan) Trung vong Hoi vé ché a6 luong dbi véi can b0, nhén vién. - -

trong chi tiéu bién ché ciia Co quan.

2. Thanh phin ciia Hoi ddng, gom: Chi tich Hoi dong 13 dai dlen Thucmg
trre Trung wong Héi; dai dién Dang 1y, Cong doan, Doan Thanh nién, H6i Cuu
chién binh, Co quan Trung wong Hoi, Truéng ban Ban T6 chitc-Kiém tra, Chénh
Vin phong la thanh vién. Ban Té chirc -Kiém tra la Thuong trire HOi dong, co
trach nhiém t1ep nhén & nghi cta cac ban, don vi vé giai quyét luong va chuén bi
ndi dung céc cude hop ciia Hoi dong.
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3. Hoi déng Luong Co quan hop phai ghi bién ban va dugc Hoi dong thong
qua. Chu tich Hbi ddng Luong trinh Chd tich Trung wong Hoi xem xét, quyét dinh
két quéa hop xét lvong ciia Hoi déng Luong Co quan.

Diéu 36. Hoi ddng nghién ciru, dao tao, huén luyén cin b

1. Hoi d6ng nghién o, do tao, huan luyén can b6 12 co quan tham muru, tu
vén cta Thuomg trye Trung wong Hoi vé cdng tac nghién o, dao tao, huén luyén
.can b; co nhiém vu:

a) Tham muru t chirc cong tc dao tao can bg, nghwn ctru khoa hoc, tham
gia xdy dung, thAm dinh céc béo cdo chuyén d phuc vu cong tic chi dao cla. Ban
Chép hanh, Ban Thudng vu va Thudng truc Trung wong Hoi;

b) Tham muu xdy dung chucmg trinh, nf1 dung, tai liéu cia cac khoa, cac
Joai hinh dao tao, huén luyén can bd cic cip trong hé théng Ho;

c) Xét duyét, nghiém thu, cong nhén két qua cac @& tai, cic bao cio chuyén
de c4c tai liéu huén luyén theo yéu cau ciia Thudng truc Trung wong Hoi.

2. Thanh phin cta Hbi dong, gdm: Chu tich Hoi dbng 13 dai dién Thudng
truc Trung wong Hbi; Giam d6c Trung tim Do tao can bd Chit thip do, 1anh dao
cac ban: To chtre-Kiém tra, Cong tac xa ho1 - Quan ly tham hoa, Cham soc suc
khée, Truyén théng, Pbi ngoai va Phat trién, Vin phong 14 thanh vién. Trung tdm
Pao tao cén by Chit thap do6 l1a Thuong truc Hoi dong

Pidu 37. Hoi dong Sing kién

1. Hoi dong Sang kién 13 co quan dénh gia, quyét dinh cOng nhan sang kién,
gidi phép d& phuc vu cong téc danh gia can bg, vién chirc, ngudi lao ciong va cong nhan
danh hiéu thi dua.

2. Thanh phén ctia Hoi ddng gdm: Tap thé Thuong truc Trung wong Héi,
Giam doc Trung tam Pao tao cén b Chir thip do, Trudng ban Ban T chuc—Klem
tra, Ban T4 chirc-Kidm tra 12 Thudng truc Hoi ddng.

| 3. Hoi ddng Séng kién Co quan hop pha1 ghi bién ban va dugc Hbi dong
théng qua. .

. Dicu 38. Ban Thanh tra nhin dan Co quan NP
- 1 ‘Ban Thanh tra nhén dan Co qua.n do H01 ngh1 cén b9, nhén vién Co quan -

' bau co nhlemvu

a) Gidm sét cac ban, don vi va can bg, nhan vién Co quan trong viéc chap :
hanh chinh sach, phap ludt ciia Nha nuéc, Ngh1 quyét Hb1 nghi can bd, nhén vién,
Quy che t4 chirc va hoat dong clia Co quan; glam sat viée giai quyet don thu, khiéu
nai, tb cao;

b) Phéi hop véi td chirc Thanh tra Chmh phu khi tién hanh thanh tra tai Co
quan; gidm sat viéc thyc hién cac két uan, quyét dinh, kién nghi cta tb chirc Thanh
tra Chinh phu;

c) Truong hop duoc t6 chirc Thanh tra Chinh pha yéu chu, Hoi | nghj can b,
nhan vién quyét dinh, Ran Thanh tra nhan dan Co quan tién hanh kiém tra nhing
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vi pham lién quan tryc tlep dén viée sit dung quf phic loi, thuc hién chinh sach
lao ddng, tién lrong, tién thuéng va cac chinh sach x4 hoi. Khi gidi quyét xong
phéi bdo céo véi Thi trudng Co quan va Ban Chép hanh Cong doan Co quan.

2. Ban Thanh tra nhan dan Co quan, gbm: tir 05 dén 07 uy vién do Hoi nghi
can by, nhan vién Co quan quyét dinh, Céc uy vién Ban Thanh tra nhin dan bau
Trudng ban; néu Ban Thanh tra c6 07 uy vién thi bau thém 01 Phé trudong ban.
Ban Thanh tra nhén dan Co quan dugce Ban Chap hanh Céng doan Co quan cong
nhén. Thu truéng Co quan khéng trong thanh phan Ban Thanh tra nhéin dan. Uy
vién Ban Thanh tra 1a c4n bd, nhan vién cong tac tbt, trung thure, hiéu biét v& chinh

sach, phép luit, c6 uy tin d6i voi cn b, nhén vién. Nhiém ky clia Ban Thanh tra
nhén dan Co quan 1a 02 nim.

_ 3. Ban Thanh tra nhén dan Co quan lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet
dinh theo da sb. Trudng ban chiu tréch nhiém vé& moi hoat dong cua Ban va pho1

hop véi cac doan the trong Co quan @ thire hién nhiém vy duge glao mdi uy vién
chiu trach nhiém vé phén viéc durge phin cong.

Diéu 39. Ban Vi’ s tién b0 cila phu nir ciia Co quan

Thuong trye Trung wong Hoi trong viée dwa van dé gidi vao qué trinh x8y dyng, |7/
thyre hién céc chinh sach, ké hoach, chuong trinh cia Trung vong Hoi, ¢6 nhiém vu: </

3 a) X4y dung va trién khai thuc hién Ke hoach hanh déng vi sir tién b6 cta
. phu ni¥; danh gid két qua hoat dong vi su tién bd clia phy nit, dua vao nbi dung
- tong két hing nim ciia Co quan va theo dinh ky;

b) T6 chirc cac hoat dong tuyén truyen nhim nang cao nhan thirc cia c4n
bd, nhan vién vé luft phap, chinh sach d6i véi phu ni¥, Céng wéce X6a bé moi hinh
thirc phan biét d6i xir véi phu nit (CEDAW), vé binh ding gici;

¢) La d&u médi dén dbc va kidm tra finh hinh thuc hién Juit phap, chinh sach
cua Dang, Nha nuéce d6i véi phu nit va K& hoach hanh dong vi su tién bd ctia phu

nik; viéc 16ng ghép gio1 vao hoat d6ng chuyén mén; tinh hinh t6 chirc va hoat dong
vi sur tién bd cia phu nit & Co quan;

d) X4y dung Quy ché hoat dong cia Ban, trong do quy dlnh 1 18 161 1am
viéc va tradch nhiém cia ting Uy vién;

e) Chii tri huong dan va gidm s4t hoat dong long ghep g10'1 vao cac linh vire
hoat d6ng trong hé thong Hoi; L% B .

f) T6 chitc khao st dénh gid tac dong gidi (tac dung, anh hudng t6i phy nir
va nam glO’l) cua cac chinh sich Co quan cung nhur tinh hinh phy nit & Co quan
lam céin ¢t cho viée tham muru, ¢ xudt c4c giai phép khéc phuc bét binh ding gi6i
va ting cuong ning lyc cho phu nif;

g) La dau méi cung cAp va cp nhit théng tin v& hoat dong vi s tién bj phu
nit ctia Co quan.

2 Ban Vi sy tién b cia Phy nit gdm tir 07 Uy vién. Thanh phén ciia Ban
gbm: Truéng Ban 12 Pai dién Thudng truc Trung wong Hji Trung wong Hoi; Phé
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truéng ban 1a Trudng ban T chire-Kiém tra, cac uy vién la dai dién cac ban, don
vi: Doi ngoai va Phat trién, Van phong, Truyén théng; dai dién Céng doan Co quan
(Ban nit c6ng). Thuong tryc Ban 13 chuyén vién Vin phong/Ban nit cong).

3. Ban Vi sur tién b ctia phu nir hoat déng kiém nhiém, theo nguyén tic dén
chii va ché d6 tép thé.

4. Ban V1 sy tién bd cia phu nir hop dinh ky 6 thang 1 lan. Tru'ong ban quyét
dinh céc cong viéc clia Ban phat sinh trong thoi gian gifra 2 ky hop va thong bao
cho cac thanh vién biet tai phién hop tiép d6. Cac thanh vién dugc phén cong linh
vuce, doi twong nao chiu trach nhiém soan thao ke hoach, theo ddi, danh gia cac
hoat dong & linh v, d6i tugng d6 va bao cio cho Truong ban.

' Chwong IX
PIEU KHOAN VA HIEU LUC THI HANH

Diéu 40. Piéu khodn thi hanh

1. Cén bg, nhén vién, ngudi lao dfng va cac ban, don vi, truhg tAm tryc
thuc Trung wong Hoi quy dinh tai Diéu 2 cta Quy che phai chép hanh nghiém
chinh céc quy dinh tai Quy cheé nay.

2. Tép thé, c4 nhén thyc hién tét s& dwgc khen thudng. Tp thé, cA nhan vi
pham, tity theo mirc d¢ vi pham, s& bi ky luét theo quy dinh.

Piéu 41. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy c}}é T chirc va hoat d@ng cua Co quan Trung uong Hb6i Chir thap
do Viét Nam gom 09 chwong va 41 diéu, c6 hiéu luc thi hanh ke tir ngay ky va
thay thé cac quy ché vé t6 chirc va hoat dong cua Trung wong Hoi d4 ban hanh
trude day.

2. Mot sé diéu, khoéan tai Quy ché_néy duge dp dung, van dung cin cilr cac
quy dinh tai cdc van ban cia Pang va Nha nudc. Khi cdc quy dinh cia Déang va
Nha nude duge bo sung, stra d61 hoidc th,ay thé thi cég diéu, khoan n’éy maéc nhién
duge thue hién theo quy dinh d& dugc b sung, stra d6i hoZc thay thé theo.

3. Giao Ban Té chtrc-Kiém tra phéi hop v6i Van phong Trung wong Hoi

theo déi, dén dbc, kidm tra viée thuc hién Quy ché nay. Trong qua trinh thyc hién . - ¥
néu c6 didu, khoan ndo chua phu hop hoiic phat sinh, cén b6 sung, stra 4, cac ¢ o
ban, don vi va cén bg, nhén vién Co quan chd dong de xuat de Thuong truc Trung g M b

uong Hoi nghién. cuu bd sung, sira dbi.
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