TRUNG UONG HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHU THAP PO VIET NAM Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sé: 443 /KH-TUHCTD Ha Néi, ngéry OF-théng 6 ndm 2022
KE HOACH

Tuyén dung nhan sy lam viéc tai Co quanTrung wong Hoi

Cén ctr Quy ché T4 chie va hoat dong ctia Co quan Trung wong Hoi Chir thép
d6 Viét Nam; Pé 4n “Clng cb, d6i méi co cau t chire bd méy Co quan Trung uong Hoi
Chir thap dé Viét Nam nham dap tng yéu cau, nhiém vu trong tinh hinh méi”; D& 4n
“Xéc dinh vi trf viéc lam va co cau cong chire, vién chirc ctia Co quan Trung wong Hoi
Chir thép dé Viét Nam”; Quyet dinh 50 333/Qb- ~-TUHCTD ngay 23/3/2022 vé phé duyét
khung so dd 8 chirc va co clu, sb lvong cac ban, don vi co quan Trung uon Hoi Chir
thép d6 Viét Nam, nam 2022; Thong b4o s6 83/TB-TUHCTD két luan cia Thudng true
Trung wong Hoi Ve mét s6 ndi dung cong tac ngay 04/5/2022; can ¢t nhu ciu ve nhén
| sur dép tmg yéu ciu cong viée clia Ban D ngoai va Phat trién Co quan Trung wong Hoi,
Thu’ong trye Trung wong Hoi ban hanh Ké hoach tuyen dyung nhén su, cu thé:

1. Vi tri, s6 lwgng, d6i twong, tiéu chi llra chon va hinh thic tuyén dung
1.1 Vi tri, sb luong

- Nhan vién Ban D4i ngoai va Phét trién: 01 ngudi

1.2. DBéi twong:

La cong dan Viét Nam, thudng tra tai Viét Nam; co hd so déng ky dy tuyén,
dap tmg céc didu kién, tiéu chudn do Trung vong Hoi dé ra.

| - Tiéu chi tuyelql dung (co Tiéu chi cu the, keém theo) o
| - - Hinh thire tuy€n dung: Trung wong Hoi t6 chire x€t tuyén doi vi céc img vién
; 3. Thoi gian: | |
- Nhan hd so tir ngdy dang thong béo dén 17 gid ngdy 25/6/2022.
‘ - Xét ho so va t6 chire xét tuyén tir ngdy 25/6/2022 dén trude ngdy 28/6/2022.
' - Thong bio két qua dén céc g vién trude ngdy 30/6/2022.
I 4. Dia diém nhén hd so:

Ban T6 chirc Trung uong Hoi, phong 504, tdng 5 nha B, Try s& Co quan
Trung wong Hbi, sé 82 - Nguyén Du - Ha Ngi

5. T chitc thuyc hién:
5.1. Thémh Igp H@i dong xét tupén Co quan Trung wong Hpi gom cde dong chi:

. - Pdng chi Nguyén Hai Anh, Phé Chu tich, Tong thu ky Trung uwong Hoi:
I | Chu tich Hoi ddng

- Pong chi Pham Thj Ha Chién, Trudng Ban Té chirc-Kiém tra: Uy vién
Thuodng truc H6i dbng




- Pdng chi Nguyén Vinh Hoa, Phé trudng Ban Déi ngoai va Phit trién: Uy vién

= Pdng chi Trin Thi Ngoc Anh, chuyén vién ban T4 chire-Kiém tra: Thu ky
Héi dong

5.2. Théng bdo tuyén dung:

- Guri Thong bdo tuyén dung va mau ding ky du tuyén téi cac ban, don vi
Co quan Trung wong Hoi va dan trén Bang thong bao ctia Co quan;

- Pang thong tin tuyén dung vi miu ding ky dw tuyén trén cdng thong tin
dién tir Co quan, fanpage va céc bdo chi cua Hoi;

5.3. T8 chitc xét tuyén: Hoi ddng xét tuyén thyc hién theo dung céc quy dinh
clia co quan Trung wong Hoi va phép ludt clia Nha nude ¢6 lién quan.

5.4 Théng bdo két qud tring tuyén
6. Phén cong to chire thire hién:
- Ban T4 chic-Kiém tra: Tham muu cac quy trinh, thi tuc xét tuyen nhéan

sy; tham muu ban hanh Quyet dinh 18p Hoi dong xét tuyen nhan su; tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén, tdng hop bao cao Hoi dong xét tuyén.

- Ho6i ddng xét tuyén: Thyc hién vie tuyén dung theo ding cac quy dinh
cia Co quan Trung vong Hoi va phép ludt cia Nha nude 6 lién quan.

- Céc ban, don vi Trung uong Hoi: Tham gia gidi thi€u ngudn nhan su va
thuc hién nhiém vu theo chtre ning.

Cian cit K& hoach cia Thudng truc, dé nghi cac ban, don vi, td chirc doan
thé phoi hop thuc hién (.
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Phy lué¥ T‘HONG BAO
Tuyén dung nhéan sy Am v19c Co quan Tmng lrong Hoi Chir thap do Viét Nam

Co quan Trung wong Hoi Chu‘ thap 46 Viét Ném Ja co quan chuyén trach cia Hoi
Chir thdp do Viét Nam ¢ cap Trung wong; eé-ehifc ning tham muu va tb chirc thyc hién
dudng 161 ciia Pang, chinh sach, phép luit ciia Nha nuée trong linh vue cong tac nhén
dao va hoat dong Chit thap do, 1a thanh vién ctia Phong trao Chit thép d6 va Trang Ludi
liém d6 Quéc té.

De dap tmg nhiém vy duge gido, Trung wong Hoi Chit thap do Viét Nam thong
béo vé viéc tuyén dung nhan sy 1am viée tai Co quan Trung wong Hoi, cy thé:

I. Vi tri va s6 lwgng tuyén:

- Nhan vién Ban Di ngoai va Phét trién: 01 ngudi

I1. M6 ta vi tri viéc lam: _

1. Chiu trach nhiém 1ap va theo dai viéc thye hién ké hoach cong tac ndm, théng

ctia Ban Di ngoai va Phat trién; tham muu cho linh dao Ban v& vidc didu chinh, bd
sung ké hoach;

2. Soan thao cac bdo cdo thang, quy, 6 thang va hang nidm v& hoat dong ciia Ban
cling nhu c6ng tac ddi ngoai chung ctia Hbi giri cac co quan chirc ning theo quy dinh;

3. Cép nhét va luu trit hé thong thong tin cia Ban: ho so doan ra, doan vao, hd
so cac HOi nghi, HGi thao guoc t& ma Hi t6 chic hodc tham gia, tinh hinh ky két va
thuc hién cac théa thuéin qudc t€, danh muc d6i tic va ddu mdi lién hé, hd so tinh nguyen
vién/chuyén gia nudc ngodi; kho dit liéu &nh va video céc hoat dong ddi ngoai; hd so
tai san ctia Ban. N

4. Pidu ph01 viée thu thip bai viét/phdi hop viét va dich tin, bai, ban hanh céc
ban tin thang giri d6i tdc nudc ngoai.

5. Bién tép bai viét chuyén muc Hoat dong déi ngoai.

6. Bién tip ban tin cip nhit hoat déng d6i ngoai.

7. Tham gia hd trg céc hoat déng dbi ngoai chung: b1en phién dich, hd trg dén
tiép, ghi bién ban lam viéc.

8. Céc cong viée khac theo sy phén cong ciia 1dnh dao Ban Pdi ngoai va Phét trién.
ITL. Pidu kién va tidu chudn:

1. Pidu kién, tidu chuin chung:

- La cong dén Viét Nam, c6 hd khéu thuong tri tai Viét Nam;

- C6 phim chét dao dirc tht;

- Str dung thanh thao tin hoc vén phong va trinh d6 tiéng Anh dam béo theo quy
dinh chung tai vi trf tuyén dyung;

- Pép (g dugc céc tidu chuln ctia vi tri tuyén dung;

- Tu nguyén cong tac tai Trung vong Hoi;

- Khong trong thoi gian bi truy ctru trdch nhiém hinh su, chép hanh 4n phat, ti
cai tao khong giam giff, hodc dang bi 4p dung céc bién phép gido duc tai dia phuong
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hodc dua vao co so chita bénh, co s¢ gido dyc; khong trong thdi gian bi cAm hanh
ngh& hodc cdm lam céng viée c6 lién quan vi trf tuyCn dung. | '
" C6 dd st khoé d& dam nhéan nhiém vu duge giao.
2. Pidu kién, tiéu chuin cu thé:
) Yé trinh d6 chuyén mén: Cit nhén tr& 1én (chuyén nganh ngoai giao, quan hé

quoc té....)

Trinh d6 ngoai ngfi: thanh thao tiéng Anh

Trinh d6 tin hoc: Trinh db tin hoc cao va hiéu biét v& MS Ofﬁce

K§ ning: Ky ning giao tiép c4 nhan va lam viéc nhém t6t, kha ning 1am viéc
doc lap

Ut tién: Ngudi ¢6 kinh nghiém trong linh vye d6i ngoai, da c6 thdi gian cong tac
tai cAc co quan, td chirc 6 tinh chét trong ddng véi Hoi Chit thap d6 Viét Nam; ngudi
d3 tham gia c4c chuong trinh, du 4n, cic hoat dong cua Hoi Chit thép dé Viét Nam. '

IV. Hinh thie va ngi dung tuyén dung:

- Kiém tra ning luc ngoai ngi

- Kiém tra niing lwc tin hoc

_Kiém tra kién thirc chuyén mén.

V. Mikc tién hrong:

Theo quy dinh ciia Trung wong Hoi va thoa thuén v6i nguoi lao dong

V1. Thoi gian, dia diém lam viéc: |

Thdi gian lam viée: 8h/ngdy. Pugc nghi thir bdy, chu nhét va cac ngay L2 theo
quy dinh ctia Phap luét.

Dia diém 1am viée: Tru s& Co quan Trung wong Hoi Chit thép do Viét Nam, s&
82 Nguyén Du, Ha Noi va di cong tac co s& (khi c6 yeu cau)

VII. H6 so dy tuyen gdm: Phiéu dang ky du tuyén
VIIIL. Thoi glan, dia diém nhin Phiéu dang ky duw tuyen

- Thoi gian tiép nhéin Phiéu ding ky du tuyén tir ngdy phat hanh Thong béo dén
trueée 17 gio 00, ngay 25/6/2022.

- Phiéu ding ky dy tuyén ghi ré vi tri dw tuyén va nép truc tiép tai dia diém:
Ban T4 chtic - Kiém tra, tang 5, phong 504, nha B, Co quan Trung wong Hoi Chit thép
do Viét Nam, 82 Nguyén Du, Ha Noi;

- Pién thoai: 04.38.224.030 (méy 1&: 504);

- Email: bantochucctd@gmail.com

- Thoi gian xét tuyen s& dugc thong bdo tdi cic Gng vién vugt qua vong kiém tra
Phiéu ding ky du tuyén.




